PREFEITURA MUNICIPAL DE APARECIDA D’OESTE/SP

LEI MUNICIPAL N° 2.353 — DE 08 DE FEVEREIRO DE 2024.

“Estabelece regras especiais e diretrizes para o procedimento de aplicacdo da Lei Federal n°® 14.133/2021 e
atuacao dos agentes publicos nos procedimentos de contratagdes publicas, no ambito da Administracdo
Direta e Indireta do Municipio de Aparecida d’Oeste.”

IZAIAS APARECIDO SANCHEZ, Prefeito do Municipio
de Aparecida d'Oeste, Estado de Sdo Paulo, no uso de
suas atribuicdes legais, FAZ SABER que a Camara de
Vereadores APROVOU e ele SANCIONA e PROMULGA a
seguinte lei:

TITULO I
DAS DISPOSICGES PRELIMINARES

Art. 19, Esta lei estabelece regras especiais e diretrizes para o procedimento de aplicagao da
Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e a atuacdo dos agentes publicos nos procedimentos de
contratagdes publicas, no ambito da Administracdo Publica Direta e Indireta do Municipio de Aparecida
D’Oeste.

TITULO II
DOS AGENTES PUBLICOS
CAPITULO I

DOS AGENTES PUBLICOS QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 29, Para fins desta lei, considera-se:

I - Agente Publico: individuo que, em virtude de eleicdo, nomeagdo, designagao, contratacdo
ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerca mandato, cargo, emprego ou funcdo em pessoa
juridica da Administracdo Publica.

IT - Autoridade: agente publico dotado de poder de decisdo;

III - Agente de Contratacdo: servidor publico efetivo dos quadros permanentes da
Administracdo Publica Municipal, responsavel por tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar
impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento
do certame até a homologacdo, sendo responsavel, também, pelo processamento das contratacoes diretas;

IV - Pregoeiro: agente responsavel pela condugdo da Licitagdo na modalidade Pregdo, com
poderes para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame;

V - Comissao de Contratacdo: conjunto de agentes publicos indicados pela Administracdo, em
carater especial, com a funcdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitacdes e aos
procedimentos auxiliares;

VI - Equipe de Apoio: conjunto de agentes publicos indicados pela Administracdo, em carater

permanente ou especial, possuidores de conhecimentos técnicos gerais ou especificos, que podem ser
chamados a orientar e assessorar o Agente de Contratacao no desempenho de suas funcoes;
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VII - Fiscal do Contrato: agente publico indicado pela Administracdo, que ficara responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato;

VIII - Gestor do Contrato: agente publico indicado pela Administracdo, que ficara responsavel
pela administracdo e pelo ciclo de vida dos contratos.

Art. 39. Cabera a autoridade maxima do drgao ou da entidade, ou a quem as normas de
organizacdo administrativa indicar, promover a gestdo por competéncias e designar agentes publicos para o
desempenho das funcdes de membro da Comissao de Contratacdo e membro da Equipe da Apoio,
observando, preferencialmente, os seguintes requisitos:

I - sejam servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administracdo Publica;

IT - tenham atribuicOes relacionadas a licitacdes e contratos ou possuam formacdo compativel
ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo
poder publico; e

III - ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 19, Tanto a Comissdo de Contratagdo como a Equipe de Apoio, serdo formadas por, no
minimo, 3 (trés) membros, observados os requisitos estabelecidos nos incisos I a III, do caput deste artigo.

§ 29. A Equipe de Apoio sera designada em carater permanente, podendo, a critério da
autoridade maxima, indicar outros agentes publicos, em carater especial.

§ 39. A Comissdo de Contratacdo sera designada em carater especial, substituindo o Agente
de Contratacao naquelas situagdes autorizadas pela lei.

§ 4°. A autoridade referida no caput deste artigo devera observar o principio da segregagao
de fungOes, vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuagdo simultanea em fungGes mais
suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
respectiva contratagao.

§ 59. Os servidores nomeados em cardter permanente para o exercicio das atividades
inerentes a Equipe de Apoio fardo jus a uma gratificacdo de 100% (cem por cento), cada um, do valor do
menor vencimento salarial fixado no quadro permanente de servidores publicos do Poder Executivo do
Municipio de Aparecida D'Oeste — Ref. 1-A, durante o periodo de atuagdo.

§ 69. Os servidores nomeados em carater especial para o exercicio das atividades inerentes a
Comissao de Contratacdo, no caso de substituicdo ao Agente de Contratagao nas situagdes autorizadas pela
lei, fardo jus a gratificacdo de 50% (cinquenta por cento), cada um, do valor do menor vencimento salarial
fixado no quadro permanente de servidores publicos do Poder Executivo do Municipio de Aparecida
D'Oeste, Ref. 1-A, pelo periodo de atuagdo.

§ 7°. Ndo tera direito a gratificacdo de que trata o caput deste artigo, o servidor ocupante de
cargo em comissdo e 0os membros designados em carater especial.

§ 89. O valor da gratificacdo sera reajustado na mesma data e com o mesmo indice da
revisao geral anual dos servidores do Poder Executivo Municipal.

Praca Ademir de Oliveira, n® 10 | Centro | CEP 15735-000 | Fone: (17) 36351757- Celular (17) 997731891
CNPJ n® 46.605.051/0001-48 | E-Mail: adm@pmaparecidadoeste.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE APARECIDA D’OESTE/SP

§ 9°. O pagamento da gratificacdo prevista no caput deste artigo sera efetuado
proporcionalmente ao periodo de atuacdo dos beneficiarios.

§ 10. Nao tera direito a percepcao da gratificacdo, pelo prazo de seu afastamento, o0 membro
que estiver ausente por qualquer motivo, mesmo sendo esse periodo remunerado, como férias, licenca
prémio, licenca para tratamento de salde e outros, uma vez que o recebimento desta vantagem se vincula
a sua efetiva participagdao na Equipe de Apoio.

§ 11. A gratificagao de que trata o caput deste artigo ndo sera incorporada ao vencimento do
servidor em nenhuma hipdtese, nem tampouco incidira contribuicdo previdenciaria.

§ 12. Caso, excepcionalmente, o servidor seja nomeado simultaneamente como membro da
Comissdo de Contratacdo e Equipe de Apoio, sera vedada a percepcdo cumulativa da gratificacdo instituida
pelo caput deste artigo.

Art. 49, A licitacdo sera conduzida por Agente de Contratacdo, servidor efetivo dos quadros
permanentes da Administracdo Publica, para tomar decisGes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar
impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento
do certame até a homologagao.

§ 1°. O Agente de Contratacdo sera auxiliado pela Equipe de Apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacdo da equipe.

§ 29, Em licitacdo que envolva bens ou servicos especiais, desde que observados os
requisitos estabelecidos no art. 3° desta Lei, o Agente de Contratacdo podera ser substituido pela Comissado
de Contratacdo, que responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o
membro que expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido
em que houver sido tomada a decisdo.

§ 39, Em licitacdo que envolva bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente
contratado pela Administracdo, podera ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de
profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela conducdo da licitagao.

§ 4°. Em licitacdo na modalidade pregdo, o Agente de Contratagdo, responsavel pela
conducdo do certame, sera designado pregoeiro.

Art. 59, Devera ser criado no quadro permanente de pessoal do Poder Executivo, o cargo
efetivo de Agente de Contratacdo, a ser ocupado por servidor que possua escolaridade de nivel superior,
preferencialmente nas areas de Ciéncias Contabeis, Direito, Administragdo, Administracdo Publica,
Engenharia e Arquitetura.

§ 19, Até o provimento do cargo de que trata o caput deste artigo, mediante concurso
publico, sera designado servidor efetivo dos quadros permanentes da Administracdo Publica Municipal,
observados os requisitos estabelecidos nos incisos I a III, do art. 39, desta Lei, para a execugao das tarefas
de competéncia do Agente de Contratacdo.

§ 29, O servidor designado temporariamente para a execucao das tarefas de Agente de
Contratacdo, percebera a gratificacdo mensal equivalente a 150% (cento e cinquenta por cento), do valor
do menor vencimento salarial fixado no quadro permanente de servidores publicos do Poder Executivo do
Municipio de Aparecida D'Oeste, Ref. 1-A, pelo periodo de atuacdo.
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Art. 6°. Na designacdo de agente publico para atuar como Fiscal ou Gestor dos contratos de
que trata a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a autoridade maxima do dérgdo ou entidade
observara os seguintes critérios:

I - a designacao de agentes publicos deve considerar a sua formagao académica ou técnica,
ou seu conhecimento em relacdo ao objeto contratado;

IT - a segregacao entre as funcoes, vedada a designacdo do mesmo agente publico para
atuagdo simultanea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contratagao; e

III - previamente a designacao, verificar-se-a o comprometimento concomitante do agente
com outros servicos, além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com vistas a uma
adequada fiscalizagdo contratual.

CAPiTULO II
DAS ATRIBUICOES DOS AGENTES PUBLICOS QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 7°. Ao Agente de Contratacdo, ou, conforme o caso, a Comissdo de Contratagdo,
incumbe a condugao da fase externa do processo licitatdrio, incluindo o recebimento e o julgamento das
propostas, a negociacdo de condicdes mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame de documentos,
cabendo-lhes ainda:

I — conduzir a sessao publica;

IT - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses
documentos;

III — verificar a conformidade da proposta em relagao aos requisitos estabelecidos no edital;

IV — coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;

V — verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo;

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica;

VII - receber e realizar o juizo de admissibilidade dos recursos e, se for o caso, se retratar ou
encaminha-los a autoridade competente para decisdo;

VIII - indicar o vencedor do certame;

IX — encaminhar o processo licitatorio a autoridade superior, apds encerrada a fase de
julgamento, e exauridos os recursos administrativos, para possivel adjudicacdo do objeto e homologacdo da
licitagao;

X — conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio.

§ 19, Cabera, ainda, ao Agente de Contratagdo, além dos procedimentos auxiliares a que se

refere a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, orientar e assessorar os departamentos
demandantes na elaboragao dos documentos de formalizagdo de demandas, estudos técnicos preliminares,
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analises de risco, termos de referéncias, além da instrucdo dos processos de contratacdo direta nos termos
do art. 72 da citada lei.

§ 29, O Agente de Contratacdo e a Comissao de Contratacdo, para o desempenho de suas
funcdes, sempre que necessario, serao assessorados pela Procuradoria Juridica e pelo érgdo de Controle
Interno da Administragao.

Art. 8°. A Comissdao de Contratacao conduzird o Didlogo Competitivo, cabendo-lhe, no que
couber, as atribuicdes do Agente de Contratagdo listadas na presente Lei, sem prejuizo de outras tarefas
inerentes a essa modalidade.

Art. 9°. A Equipe de Apoio auxiliara permanentemente o Agente de Contratagdo no
desempenho de suas atribuicdes.

Art. 10. O Fiscal do Contrato sera o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, tendo, em especial, as seguintes atribuicdes:

I — Anotar em registro prdprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

IT — Emitir notificacOes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade
constatada, com a definicao de prazo para correcao;

III — Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagao que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote medidas necessarias e
saneadoras, se for 0 caso;

IV — Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

V - Fiscalizar a execucao do contrato para que sejam cumpridas as condigdes técnicas
estabelecidas, avaliando a qualidade dos servicos realizados ou dos bens entregues, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracdo, com a conferéncia de notas fiscais e das documentagoes
exigidas para o pagamento;

VI — Auxiliar o gestor do contrato com as informages necessarias para elaboragdo do
documento comprobatério da avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado;

VII - Identificar ndo conformidades com os termos contratuais pactuados;

VIII — Encaminhar demandas de correcdo ou de inadimplemento a contratada por meio de
notificagOes;

IX — Verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, com solicitagdo dos
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

X — Examinar, se for o caso, a regularidade no recolhimento das contribuigbes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias €, na hipotese de descumprimento, informar o gestor do contrato em tempo
habil para que este tome as providéncias cabiveis;
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§ 19. O Fiscal do Contrato sera auxiliado pela Procuradoria Juridica e pelo 6rgdo de Controle
Interno da Administracdo, que deverdo dirimir suas dlvidas e subsidia-lo com informacdes relevantes para
prevenir riscos na execugao contratual.

§ 2°. E permitida a contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contratos
com informagOes pertinentes as suas atribuicdes, quando houver necessidade devidamente justificada.

Art. 11. O Gestor do Contrato sera o responsavel pela administracdo e pelo ciclo de vida dos
contratos, tendo, em especial, as seguintes atribuicdes:

I — Manter planilha atualizada contendo os dados dos contratos administrativos firmados, de
modo a contribuir para o seu eficaz gerenciamento;

IT — Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo;

III - Analisar e se manifestar, quando necessario, sobre as ocorréncias registradas pelo Fiscal
do Contrato;

IV — Acompanhar os registros realizados pelo Fiscal do Contrato das ocorréncias relacionadas
a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando a autoridade superior aquelas que ultrapassem
a sua competéncia;

V — Acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e
do pagamento da despesa;

VI — Coordenar os atos preparatdrios a instrucdo processual e ao envio da documentacdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a
alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sancdes e a extingao dos contratos, entre
outros;

VII - Quando solicitado, emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual;

VIII - Tomar as providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagao de sancdes;

IX — Encaminhar formalmente as demandas a contratada, podendo essa obrigacdo ser
atribuida ao responsavel da area requisitante ou, até mesmo, aos fiscais do contrato;

X — Manter historico de gestdo do contrato, contendo registros formais de todas as
ocorréncias negativas da execucao contratual, por ordem histdrica;

XI — Encaminhar a Administragdo os eventuais pedidos de modificacdo contratual.

§ 1° O Gestor do Contrato devera encaminhar a Administragdo, com pelo menos 60
(sessenta) dias de antecedéncia do término do contrato, a respectiva documentagdo para o aditamento.

§ 2° O Gestor do Contrato promovera o controle das garantias apresentadas pelas empresas
contratadas, bem como a comunicacdo de expectativa de sinistro ao segurado, quando se tratar de apdlice
de seguro garantia.
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CAPITULO III
DAS VEDACOES AOS AGENTES PUBLICOS QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 12. E vedado ao agente pUblico designado para atuar na area de licitacdes e contratos,
ressalvados os casos previstos em lei:

I - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagoes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatorio,
inclusive nos casos de participacdo de sociedades cooperativas;

b) estabelecam preferéncias ou distingdes em razao da naturalidade, da sede ou do domicilio
dos licitantes;

c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

II - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se refere a
moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agéncia
internacional;

I1I - opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos €, indevidamente, retardar ou
deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposicdo expressa em lei.

§ 19. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato,
agente publico de 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagbes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacdo que disciplina a matéria.

§ 29, As vedagOes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a condugao da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

Art. 13. Se as autoridades competentes e os servidores publicos que tiverem participado dos
procedimentos relacionados as licitacbes e aos contratos de que trata a Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, precisarem defender-se nas esferas administrativa, controladora ou judicial em razdo de ato
praticado com estrita observancia de orientacdo constante em parecer juridico elaborado na forma do § 1°
do art. 53 da citada Lei, a advocacia publica promoverd, a critério do agente publico, sua representacao
judicial ou extrajudicial.

§ 1°. N3o se aplica o disposto no caput deste artigo quando as provas da pratica de atos
ilicitos dolosos constarem nos autos do processo administrativo ou judicial.

§ 29, Aplica-se o disposto no caput deste artigo inclusive na hipétese de o agente publico ndo
mais ocupar o cargo, emprego ou fungcdo em que foi praticado o ato questionado.

TITULO III
DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES MUNICIPAIS

CAPITULO I
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DO DEPARTAMENTO DESTINADO AO PLANEJAMENTO

Art. 14. A Divisdo de Compras, Licitacdes e Contratos sera o departamento responsavel pelo
planejamento das contratagdes publicas, cabendo aos seus servidores, a orientacao a Administragao acerca
da elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual, com o objetivo de racionalizar as contratacdes dos 6rgaos e
entidades sob sua competéncia, garantindo o alinhamento com o seu planejamento estratégico e
subsidiando a elaboracao das respectivas leis orcamentarias.

Art. 15. No processo de planejamento, o Chefe do Poder Executivo, observando o principio
da segregacdo de fungOes, organizara as atividades da Divisdo de Compras, Licitacgdes e Contratos da
seguinte forma:

I — sera atribuida a um servidor lotado na Divisdo de Compras, Licitacdes e Contratos, a
responsabilidade pelas tarefas inerentes ao planejamento, na forma do Capitulo II deste Titulo; e

II - sera atribuida ao servidor efetivo lotado no cargo de Responsavel pela Divisdo de
Compras, Licitagdes e Contratos, a responsabilidade pela elaboragao do edital e seus anexos, e sua devida
publicagdo, apds a autorizacdo da autoridade competente.

CAPITULO II
DOS PROCEDIMENTOS DE PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

Art. 16. Para auxiliar nos procedimentos de planejamento, fica instituido o roteiro do fluxo
dos procedimentos das contratagdes publicas, constante do ANEXO I, a ser aplicado a centralizacdo da
aquisicao e contratacao de bens, servicos e obras.

Art. 17. Cabera a Divisdo de Compras, Licitacdes e Contratos consolidar as demandas anuais
das diversas secretarias, Orgdos e departamentos da Administracdo, estabelecendo em Plano de
Contratagdes Anual, na forma de regulamento, aquelas contratacdes de servicos, compras e obras,
considerando datas de vencimentos dos contratos administrativos, a fim de que, com no minimo 60
(sessenta) dias de antecedéncia, sejam iniciados atos preparatdrios de contratacdo ou prorrogacdo
contratual.

Art. 18. Cada secretaria, 6rgdo ou departamento, anualmente, conforme disposicdo em
regulamento, encaminhara a Divisdo de Compras, Licitacdes e Contratos suas demandas para contratacdo
de compras, servicos ou obras para o exercicio seguinte, visando a elaboracdo do Plano de ContratagGes
Anual.

Art. 19. Na execugdo do Plano de ContratagGes Anual, a secretaria, 6rgdo ou departamento
que pretender a contratacdo de servicos, compras ou obras, devera enviar documento de formalizacdo de
demanda, nos termos do ANEXO II, a Divisao de Compras, Licitagdes e Contratos, com justificativa
adequada da necessidade da contratacdo.

Paragrafo Unico. Na elaboracdo do documento de formalizagao de demanda, a secretaria,
6rgado ou departamento demandante deverd indicar os fiscais e o gestor do contrato.

Art. 20. Juntamente com o documento de formalizagdo de demanda, a secretaria, érgao ou
departamento enviard o estudo técnico preliminar elaborado pela area técnica, se for o caso, para correta
definicdo do objeto e da quantidade necessaria ao atendimento da necessidade publica.

§ 19. O estudo técnico preliminar serd elaborado na forma de regulamento, tendo como
objetivo evidenciar o problema a ser resolvido pela contratagdo almejada e qual a melhor solugdo a ser
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adotada para a solucdo do problema a ser enfrentado pela contratagao, de modo a permitir a avaliacao da
viabilidade técnica e econémica da contratagao.

§ 29, Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratacdo de obras e servicos
comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de
referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboracao de projetos.

§ 39. Nas hipdteses legais de dispensa da elaboracdo do estudo técnico preliminar, a
secretaria, 6rgdo ou departamento demandante, elaborara o termo de referéncia da contratagdo.

Art. 21. A Divisdo de Compras, Licitacdes e Contratos, por meio do servidor indicado no
inciso I do art. 15 desta Lei, tendo recebido o documento de formalizagdo de demanda e o estudo técnico
preliminar, verificara a compatibilidade com o Plano de Contratacdes Anual, classificando a contratacdo
dentre as prioridades de atendimento, e fara a devida adequacdo do objeto a ser solicitado.

§ 19, Ordenada a prioridade, a Divisdao de Compras, Licitacdes e Contratos, por meio do
servidor indicado no caput deste artigo, elaborara o termo de referéncia do objeto da contratacdo.

§ 29. Nos casos em que o objeto da contratacdo demandar a elaboracdo de anteprojeto,
projeto basico efou projeto executivo, esses serdo elaborados por equipe técnica especializada da
Administracdo, ou contratada por ela.

Art. 22. O termo de referéncia serad elaborado na forma de regulamento, devendo conter os
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precis3ao adequado, para caracterizar o objeto da
licitagdo.

Paragrafo unico. Na elaboracdo do termo de referéncia, a Divisdo de Compras, Licitagdes e
Contratos poderd solicitar o auxilio da secretaria, 6rgdao ou departamento demandante, para a correta
definicdo do objeto da contratacdo, definindo quantidades, realizando a cotacdo de precos e definindo o
valor estimado da contratacdo, além de definir as condicbes de execucdo e pagamento, as garantias
exigidas e ofertadas e as condigOes de recebimento.

Art. 23. Elaborado o termo de referéncia, o servidor responsavel por sua elaboracdo, o
encaminharg, juntamente com o documento de formalizacdo de demanda e o estudo técnico preliminar,
conforme o caso, ao Responsavel pela Divisdo de Compras, Licitagdes e Contratos, por meio de oficio
interno, nos termos do ANEXO I, ja definindo, com o auxilio da Procuradoria Juridica do Municipio, se
entender necessario, a modalidade de licitacdo a ser aplicada.

Paragrafo (nico. Os documentos citados no caput deverdao ser encaminhados ao
Responsavel pela Divisdo de Compras, LicitacGes e Contratos em tempo habil para a confeccdo e publicacdo
do edital, visando a contratacdo no prazo estimado no Plano de Contratacdes Anual.

Art. 24. O valor previamente estimado da contratagdo devera ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execugao do objeto.

§ 19. No processo licitatorio para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, assim
como nos processos de contratagdes diretas, o valor estimado serd definido com base no melhor prego
aferido por meio da utilizagdo de parametros adotados, conforme disposicdo em regulamento.

§ 29, Todos os documentos referentes a cotacdo deverdo ser acostados aos autos do
procedimento licitatorio respectivo.
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§ 39. No processo licitatorio para contratacdo de obras e servicos de engenharia, assim como
nos processos de contratagbes diretas, o valor estimado serd alcancado na forma estabelecida por
regulamento, devendo considerar o acréscimo do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de
referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis.

Art. 25. O Responsavel pela Divisdo de Compras, Licitagdes e Contratos exercerd o controle
permanente das contratacdes, funcdo que exercera com o auxilio do agente de contratagdo, do controle
interno e da Procuradoria Juridica.

TITULO IV
DA EXECUGCAO DAS CONTRATAGOES MUNICIPAIS
CAPITULO I
DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Art. 26. Salvo as disposicbes constantes desta Lei e dos regulamentos municipais, o
procedimento licitatorio seguira todas as disposicdes da Lei Federal n© 14.133/2021.

Art. 27. O procedimento licitatdrio observara as seguintes fases:
I - preparatdria, em que ndo havera a participacdo do Agente de Contratacdo;

IT — de divulgagao do edital de licitacdo, que ficara a cargo do Responsavel pela Divisdo de
Compras, Licitagles e Contratos;

I1I - de apresentacao de propostas e lances, quando for o caso;
IV - de julgamento;

V - de habilitagao;

VI - recursal;

VII - de homologacao.

§ 19, As fases dispostas nos incisos III a VII, do caput, se referem a fase externa da licitagao,
sendo conduzidas pelo Agente de Contratacdo.

§ 20, A fase referida no inciso V do caput deste artigo, mediante ato motivado com
explicitagao dos beneficios decorrentes, podera anteceder as fases referidas nos incisos III e IV do caput
deste artigo, e desde que expressamente previsto no edital de licitacdo.

§ 39. As licitagbes, observado o prazo estabelecido no art. 176, inciso II, da Lei Federal
14.133/2021, serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletronica, admitida a utilizagdo da forma
presencial, desde que motivada, devendo a sessdo publica ser registrada em ata e gravada em audio e
video.

§ 49, Desde que previsto no edital, na fase a que se refere o inciso IV do caput deste artigo,
0 Agente de Contratacdo auxiliado por sua equipe de apoio podera, em relagdo ao licitante provisoriamente
vencedor, realizar andlise e avaliagdo da conformidade da proposta, mediante homologacao de amostras,
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exame de conformidade e prova de conceito, entre outros testes de interesse da Administracdo, de modo a
comprovar sua aderéncia as especificagdes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 5°. Nos procedimentos realizados por meio eletronico, a Administracdo podera determinar,
como condicao de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem seus atos em formato eletronico.

§ 6°. Na hipotese excepcional de licitacdo sob a forma presencial a que refere o § 3° deste
artigo, a sessao publica de apresentacao de propostas devera ser gravada em audio e video, e a gravacao
sera juntada aos autos do processo licitatorio depois de seu encerramento.

Art. 28. No curso da fase externa do procedimento licitatorio, cabera ao Agente de
Contratacao observar:

I — que os documentos sejam produzidos por escrito, com data e local de sua realizagao e
assinatura dos responsaveis;

II — que os valores, os precos e 0s custos utilizados tenham como expressdao monetaria a
moeda corrente nacional;

III — que o desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a
afericdo da qualificacdo do licitante ou a compreensdo do conteldo de sua proposta ndo importe no
afastamento desse licitante ou na invalidagao do processo;

IV — que a prova de autenticidade de cdpia de documento publico ou particular possa ser feita
perante agente da Administracdo, mediante apresentacao de original ou de declaracao de autenticidade por
advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

V - que o reconhecimento de firma somente seja exigido quando houver duvida de
autenticidade, salvo imposicdo legal;

VI — que os atos sejam preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam produzidos,
comunicados, armazenados e validados por meio eletronico;

Paragrafo unico. E permitida a identificacdo e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica
em meio eletronico, mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Pulblicas
Brasileira (ICP-Brasil).

Art. 29. Os atos praticados no processo licitatério sdo publicos, ressalvadas as hipdteses de
informac0es cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, na forma da lei.

Paragrafo Unico. A publicidade sera diferida:
I - quanto ao contelido das propostas, até a respectiva abertura;

II - quanto ao orgamento da Administracdo, se necessario e desde que justificado, sem
prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a
elaboragdo das propostas.

Art. 30. Caberd ao Agente de Contratagdo observar que nao poderao disputar licitacdo ou
participar da execucdo de contrato, direta ou indiretamente:

I — o autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
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IT - a empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens;

III - a pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

IV — todo aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa
proibicdo constar expressamente do edital de licitagdo;

V — as empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n© 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

VI - a pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista.

§ 19, O impedimento de que trata o inciso III do caput deste artigo sera também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

§ 29. Se houver decisao administrativa fundamentada no interesse da Administracao e para
atuacao exclusiva a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os incisos I e II do
caput deste artigo poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucdo
da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgdo ou
entidade.

§ 39, Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
economico.

§ 49. O disposto neste artigo ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de obra ou servico que
inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdoes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

§ 59. Em licitagOes e contratagoes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea.

SECAO I
DA FASE PREPARATORIA DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Art. 31. A fase preparatoria do processo licitatorio, caracterizada pelo planejamento e pela
compatibilizagdo com o Plano de Contratacdes Anual, seguird todos os procedimentos estabelecidos no
Titulo III desta Lei, nos regulamentos municipais, além das disposicoes da Lei Federal n® 14.133/2021, no
que couber.
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Art. 32. A elaboracdo do edital da licitacdo e da minuta do contrato, quando for caso, ficara a
cargo do Responsavel pela Divisdo de Compras, Licitacdes e Contratos, que extraira do estudo técnico
preliminar e do termo de referéncia todas as informagGes necessarias para sua elaboracgdo.

SECAO II
DO EDITAL DO CERTAME

Art. 33. Salvo as disposicdes constantes desta Lei e dos regulamentos municipais, serdao
utilizadas as regras da Lei Federal n® 14.133/2021 para a elaboracdo e a divulgacao dos editais de
licitagdes.

Art. 34. Cabera ao Responsavel pela Divisao de Compras, Licitagdes e Contratos, apds o
recebimento dos documentos mencionados no art. 23 desta Lei, providenciar a preparacdao para o
procedimento licitatério, elaborando o respectivo edital de licitacdo e minuta de contrato, quando
necessario, que constara obrigatoriamente como anexo do edital de licitacdo.

Art. 35 Caso assim entenda necessario e conveniente, a autoridade maxima da entidade ou
orgdo da Administragao determinara ao Responsavel pela Divisdo de Compras, Licitagdes e Contratos a
convocacdo, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias Uteis, de audiéncia publica, presencial ou a
distancia, na forma eletronica, sobre licitagdo que se pretenda realizar, com disponibilizagdo prévia de
informacOes pertinentes, inclusive de estudo técnico preliminar e elementos do edital de licitacdo, e com
possibilidade de manifestacdo de todos os interessados.

Paragrafo Unico. A Administragdo também podera, nos casos em que julgar necessario e
conveniente, determinar que o Responsavel pela Divisdo de Compras, Licitagdes e Contratos submeta a
licitagdo a prévia consulta publica, mediante a disponibilizacdo de seus elementos a todos os interessados,
que poderao formular sugestdes no prazo fixado.

Art. 36. O edital poderd contemplar matriz de alocagdo de riscos entre o contratante e o
contratado, hipdtese em que o calculo do valor estimado da contratacao podera considerar taxa de risco
compativel com o objeto da licitagdo e com os riscos atribuidos ao contratado, de acordo com metodologia
predefinida pelo Municipio.

§ 1°. A matriz de que trata o caput deste artigo, quando contemplada, deverad promover a
alocacdo eficiente dos riscos de cada contrato e estabelecer a responsabilidade que caiba a cada parte
contratante, bem como os mecanismos que afastem a ocorréncia do sinistro e mitiguem os seus efeitos,
caso este ocorra durante a execugao contratual.

§ 29. Quando a contratacdo se referir a obras e servicos de grande vulto ou forem adotados os
regimes de contratagdo integrada e semi-integrada, o edital obrigatoriamente contemplara matriz de
alocacdo de riscos entre o contratante e o contratado.

§ 39. Nas contratagbes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos
supervenientes a contratacdo associados a escolha da solucdo de projeto basico pelo contratado deverdo
ser alocados como de sua responsabilidade na matriz de riscos.

Art. 37. O edital deverd conter o objeto da licitacdo e as regras relativas a convocagao, ao
julgamento, a habilitacdo, aos recursos e as penalidades da licitagdo, a fiscalizacdo e a gestdo do contrato,
a entrega do objeto e as condigdes de pagamento.

§ 19. Sempre que o objeto permitir, a Administragao adotara minutas padronizadas de edital
e de contrato com clausulas uniformes.
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§ 29, Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, ndo sejam causados
prejuizos a competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia do respectivo contrato, o edital podera
prever a utilizacdo de mdo de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da
execucdo, conservagao e operacao do bem, servico ou obra.

§ 39°. Todos os elementos do edital, incluidos minuta de contrato, termos de referéncia,
anteprojeto, projetos e outros anexos, deverao ser divulgados no Sitio Eletronico Oficial do Municipio, na
mesma data de divulgacao do edital, sem necessidade de registro ou de identificacdo para acesso.

§ 49. O edital podera prever a responsabilidade do contratado pela:
I - obtencdo do licenciamento ambiental;
IT - realizacdo da desapropriagao autorizada pelo poder publico.

§ 59. Independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera obrigatdria a previsao no
edital de indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada a data do orcamento estimado e com
a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a
realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 6°. Nas licitacdes de servicos continuos, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, o
critério de reajustamento sera por:

I - reajustamento em sentido estrito, quando nao houver regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra ou predominancia de mao de obra, mediante previsdo de indices especificos ou setoriais;

IT - repactuagdao, quando houver regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra ou
predominancia de mao de obra.

Subsecao I
Da divulgacao do Edital de Licitacao

Art. 38. Ao final da fase preparatdria, o processo licitatorio seguird para o 6rgdo de
assessoramento juridico da Administracdo, que realizard controle prévio de legalidade mediante anélise
juridica da contratacdo.

§ 1°. Na elaboragao do parecer juridico, o érgao de assessoramento juridico da Administracao
devera:

I - apreciar o processo licitatorio conforme critérios objetivos prévios de atribuicdo de
prioridade;

IT - redigir sua manifestacdo em linguagem simples e compreensivel e de forma clara e
objetiva, com apreciacdo de todos os elementos indispensaveis a contratagdo e com exposicdo dos
pressupostos de fato e de direito levados em consideracdo na analise juridica;

§ 29, Encerrada a instrugdo do processo sob os aspectos técnico e juridico, a autoridade
competente determinard a divulgagao do edital de licitagdo.

§ 3°. Na forma deste artigo, o 6rgdo de assessoramento juridico da Administragdo também
realizard controle prévio de legalidade de contratagbes diretas, acordos, termos de cooperacdo, convénios,
ajustes, adesbes a atas de registro de pregos, outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.
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§ 49, E dispensavel a andlise juridica nas hipoteses previamente definidas em ato formal
proprio do Chefe do Executivo, que devera considerar, para tal dispensa, o baixo valor, a baixa
complexidade da contratacdo, a entrega imediata do bem ou a utilizacdo de minutas de editais e
instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente padronizados pelo o6rgdao de
assessoramento juridico.

Art. 39. A publicidade do edital de licitacdo sera realizada mediante divulgacdo e manutencdo
do inteiro teor do ato convocatdrio e de seus anexos no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP),
observado o prazo determinado no art. 176 da Lei Federal n°® 14.133/21, e no Sitio Eletronico Oficial do
Municipio, sempre.

§ 1°, Sem prejuizo do disposto no caput, € obrigatdria a publicacdo de extrato do edital no
Diario Oficial do Municipio, assim como no Sitio Oficial Eletrénico do Municipio, bem como em jornal diario
de grande circulacao.

§ 2°. Apds a homologagdo do processo licitatdrio, serdo disponibilizados no Sitio Eletronico
Oficial e, apds o prazo determinado no art. 176 da Lei Federal n° 14.133/2021, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), os documentos elaborados na fase preparatéria que porventura ndo tenham
integrado o edital e seus anexos.

Art. 40. Publicado o edital, o Agente de Contratagao assumira, nos termos da lei, a conducdo da
fase externa do procedimento licitatdrio, passando pelas fases de apresentacdo de propostas e lances; de
julgamento; de habilitacdo; e pela fase recursal.

SECAO III
DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E LANCES
Art. 41. Na fase da apresentacao das propostas e lances serdo observadas, além dos
regulamentos municipais que poderdo a vir definir regras especificas para a Administracdo, todas as
disposigdes contidas nos artigos 55 a 58 da Lei Federal n° 14.133/2021.
SECAO IV
DO JULGAMENTO
Art. 42. Na fase do julgamento serdo observadas, além dos regulamentos municipais que
poderdo a vir definir regras especificas para a Administracdo, todas as disposicdes contidas nos artigos 59 a
61 da Lei Federal n°® 14.133/2021.
SECAO V
DA HABILITAGAO
Art. 43. Na fase de habilitacdo serdo observadas, além dos regulamentos municipais que
poderdo a vir definir regras especificas para a Administracdo, todas as disposicoes contidas nos artigos 62 a
70 da Lei Federal n© 14.133/2021.
SECAO VI

DAS IMPUGNAGOES, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DOS RECURSOS
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Art. 44. Na fase recursal, incluidos nesta as impugnagoes, os pedidos de esclarecimento e os
recursos, serao observadas, além dos regulamentos municipais que poderdo a vir definir regras especificas
para a Administracdo, todas as disposicdes contidas nos artigos 164 a 168 da Lei Federal n° 14.133/2021.

SECAO VII
DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

Art. 45. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

I - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
IT - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

I1I - proceder a anulagdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre
que presente ilegalidade insanavel;

IV - adjudicar o objeto e homologar a licitacdo.
§ 1°. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os atos com vicios
insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuracdo de

responsabilidade de quem |hes tenha dado causa.

§ 2°. O motivo determinante para a revogacgao do processo licitatdrio devera ser resultante
de fato superveniente devidamente comprovado.

§ 39. Nos casos de anulacdo e revogacdo, deverd ser assegurada a prévia manifestacao dos
interessados.

§ 49. O disposto neste artigo sera aplicado, no que couber, a contratacdo direta e aos
procedimentos auxiliares da licitagao.

CAPITULO II

DAS MODALIDADES DE LICITACRO
Art. 46. S3o modalidades a serem adotadas na licitacdo:
I - pregdo;
II - concorréncia;
III - concurso;
IV - leildo;
V - didlogo competitivo.

§ 19. Além das modalidades referidas no caput deste artigo, poderdo ser adotados
procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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§ 2°. E vedada a criacdo de outras modalidades de licitacdo ou, ainda, a combinacéo
daquelas referidas no caput deste artigo.

Art. 47. A concorréncia e o pregao seguem o rito procedimental comum, adotando-se o
pregao sempre que o objeto possuir padrdes de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.

Paragrafo Unico. O pregao ndo se aplica as contrataces de servicos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual e de obras e servigos de engenharia, exceto os servigos
comuns de engenharia, assim definidos todo servico de engenharia que tem por objeto agdes,
objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de manutencdo, de adequacdo e de
adaptacdo de bens mdveis e imdveis, com preservacdo das caracteristicas originais dos bens, nos termos
da alinea “a” do inciso XXI do caput do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 48. O concurso observara as regras e condices previstas em edital, que indicara:

I - a qualificacdo exigida dos participantes;

IT - as diretrizes e formas de apresentacdo do trabalho;

I1I - as condicOes de realizagao e o prémio ou remuneracao a ser concedida ao vencedor.

Paragrafo (nico. Nos concursos destinados a elaboracdo de projeto, o vencedor devera
ceder a Administracdo Publica, nos termos do art. 93 da Lei Federal n°® 14.133/2021, todos os direitos
patrimoniais relativos ao projeto e autorizar sua execucdo conforme juizo de conveniéncia e oportunidade
das autoridades competentes.

Art. 49. O leilao poderd ser cometido a leiloeiro oficial ou a servidor designado pela
autoridade competente da Administracdo, através de Portaria.

§ 19. Se optar pela realizacdo de leildo por intermédio de leiloeiro oficial, a Administracdo
devera seleciona-lo mediante credenciamento ou licitacdo na modalidade pregdo e adotar o critério de
julgamento de maior desconto para as comissoes a serem cobradas, utilizados como parametro maximo os
percentuais definidos na lei que regula a referida profissdo e observados os valores dos bens a serem
leiloados.

§ 29, O leildo sera precedido da divulgagdo do edital em sitio eletr6nico oficial do Municipio,
gue contera:

I - a descricdo do bem, com suas caracteristicas, €, no caso de imdvel, sua situacdo e suas
divisas, com remissdo a matricula e aos registros;

IT - o valor pelo qual o bem foi avaliado, o preco minimo pelo qual podera ser alienado, as
condicdes de pagamento e, se for 0 caso, a comissao do leiloeiro designado;

I1I - a indicagao do lugar onde estiverem os mdveis, os veiculos e os semoventes;

IV - o sitio da internet e o periodo em que ocorrerd o leildo, salvo se excepcionalmente for
realizado sob a forma presencial por comprovada inviabilidade técnica ou desvantagem para a
Administracdo, hipotese em que serdo indicados o local, o dia e a hora de sua realizacdo;

V - a especificacdo de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias existentes sobre os bens a
serem leiloados.
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§ 39. Além da divulgacao no sitio eletronico oficial, o edital do leildo sera afixado em local de
ampla circulacdo de pessoas na sede da Administracdo e poderd, ainda, ser divulgado por outros meios
necessarios para ampliar a publicidade e a competitividade da licitacdo.

§ 49°. O leildo ndo exigira registro cadastral prévio, ndo tera fase de habilitacdo e devera ser
homologado assim que concluida a fase de lances, superada a fase recursal e efetivado o pagamento pelo
licitante vencedor, na forma definida no edital.

Art. 50. A modalidade didlogo competitivo € restrita a contratacdes em que a Administragao:

I - vise a contratar objeto que envolva as seguintes condicoes:

a) inovagado tecnoldgica ou técnica;

b) impossibilidade de o 6rgdo ou entidade ter sua necessidade satisfeita sem a adaptacdo de
solug0es disponiveis no mercado; e

c) impossibilidade de as especificacdes técnicas serem definidas com precisdo suficiente pela
Administracdo;

II - verifique a necessidade de definir e identificar os meios e as alternativas que possam
satisfazer suas necessidades, com destaque para os seguintes aspectos:

a) a solucdo técnica mais adequada;
b) os requisitos técnicos aptos a concretizar a solugdo ja definida;
¢) a estrutura juridica ou financeira do contrato;

Paragrafo Unico. Na modalidade didlogo competitivo, serdao observadas as disposicoes
constantes da Lei Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO III

DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO
Art. 51. O julgamento das propostas sera realizado de acordo com os seguintes critérios:
I - menor prego;
IT - maior desconto;
III - melhor técnica ou contetdo artistico;
IV - técnica e prego;
V - maior lance, no caso de leildo;
VI - maior retorno econdmico.
Art. 52. O julgamento por menor prego ou maior desconto e, quando couber, por técnica e

preco considerara o menor dispéndio para a Administracdo, atendidos os parametros minimos de qualidade
definidos no edital de licitacdo.
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§ 19, Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutencdo, utilizagdo,
reposicdo, depreciagdao e impacto ambiental do objeto licitado, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo
de vida, poderdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensuraveis.

§ 29, O julgamento por maior desconto tera como referéncia o prego global fixado no edital
de licitacdo, e o desconto sera estendido aos eventuais termos aditivos.

§ 39. No julgamento por menor preco ou maior desconto, a utilizagdo isolada do modo de
disputa fechado serd vedada.

Art. 53. O julgamento por melhor técnica ou conteldo artistico considerara exclusivamente
as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos licitantes, e o edital devera definir o prémio ou a
remuneragao que sera atribuida aos vencedores.

Paragrafo unico. O critério de julgamento de que trata o caput deste artigo podera ser
utilizado para a contratacdo de projetos e trabalhos de natureza técnica, cientifica ou artistica.

Art. 54. O julgamento por técnica e preco considerara a maior pontuagao obtida a partir da
ponderagdo, segundo fatores objetivos previstos no edital, das notas atribuidas aos aspectos de técnica e
de preco da proposta.

§ 19, O critério de julgamento de que trata o caput deste artigo sera escolhido quando estudo
técnico preliminar demonstrar que a avaliacdo e a ponderagao da qualidade técnica das propostas que
superarem 0s requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela
Administracdo nas licitagdes para contratacdo de:

I - servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, caso em que
o critério de julgamento de técnica e preco devera ser preferencialmente empregado;

IT - servicos majoritariamente dependentes de tecnologia sofisticada e de dominio restrito,
conforme atestado por autoridades técnicas de reconhecida qualificagao;

I1I - bens e servigos especiais de tecnologia da informacdo e de comunicacao;
IV - obras e servigos especiais de engenharia;

V - objetos que admitam solugbes especificas e alternativas e variagbes de execucdo, com
repercussoes significativas e concretamente mensuraveis sobre sua qualidade, produtividade, rendimento e
durabilidade, quando essas solugbes e variagdes puderem ser adotadas a livre escolha dos licitantes,
conforme critérios objetivamente definidos no edital de licitacdo.

§ 29. No julgamento por técnica e preco, deverdao ser avaliadas e ponderadas as propostas
técnicas e, em seguida, as propostas de preco apresentadas pelos licitantes, na proporcdo maxima de 70%
(setenta por cento) de valoracdo para a proposta técnica.

§ 39, O desempenho pretérito na execugdo de contratos com a Administracdo Publica devera
ser considerado na pontuacdo técnica, observado o disposto nos §§ 3° e 4° do art. 88 da Lei Federal n°
14.133/2021, caso ndo seja editado regulamento municipal especifico para tal finalidade.

Art. 55. O julgamento por melhor técnica ou por técnica e prego devera ser realizado por:
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I - verificacdo da capacitacdo e da experiéncia do licitante, comprovadas por meio da
apresentacao de atestados de obras, produtos ou servigos previamente realizados;

IT - atribuicdo de notas a quesitos de natureza qualitativa por banca designada para esse fim,
de acordo com orientacdes e limites definidos em edital, considerados a demonstracdo de conhecimento do
objeto, a metodologia e o programa de trabalho, a qualificagdo das equipes técnicas e a relagdo dos
produtos que serao entregues;

I1I - atribuicdo de notas por desempenho do licitante em contratacdes anteriores aferida nos
documentos comprobatdrios de que trata o § 3° do art. 88 da Lei Federal n® 14.133/2021 e em registro
cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

§ 19°. A banca referida no inciso II do caput deste artigo tera no minimo 3 (trés) membros e
podera ser composta de:

I - servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da
Administracdo Publica;

IT - profissionais contratados por conhecimento técnico, experiéncia ou renome na avaliacdo
dos quesitos especificados em edital, desde que seus trabalhos sejam supervisionados por profissionais
designados conforme o disposto no art. 7° da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 20, Ressalvados os casos de inexigibilidade de licitagdo, na licitacdo para contratacdo dos
servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual previstos nas alineas “a”, “d” e
“h” do inciso XVIII do caput do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021 cujo valor estimado da contratacao
seja superior a R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), o julgamento sera por:

I - melhor técnica; ou

IT - técnica e prego, na proporcdo de 70% (setenta por cento) de valoracdo da proposta
técnica.

Art. 56. No julgamento por melhor técnica ou por técnica e prego, a obtengdo de pontuacdo
devido a capacitacdo técnico-profissional exigira que a execugao do respectivo contrato tenha participagao
direta e pessoal do profissional correspondente.

Art. 57. O julgamento por maior retorno econdmico, utilizado exclusivamente para a
celebragdo de contrato de eficiéncia, considerara a maior economia para a Administracdo, e a remuneracao
devera ser fixada em percentual que incidird de forma proporcional a economia efetivamente obtida na
execucdo do contrato.

§ 19, Nas licitacdes que adotarem o critério de julgamento de que trata o caput deste artigo,
os licitantes apresentarao:

I - proposta de trabalho, que devera contemplar:
a) as obras, os servicos ou 0s bens, com os respectivos prazos de realizacdo ou fornecimento;

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a obra, ao
bem ou ao servico e em unidade monetaria;

IT - proposta de preco, que correspondera a percentual sobre a economia que se estima gerar
durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.
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§ 29, O edital de licitacdo devera prever parametros objetivos de mensuracdo da economia
gerada com a execucdo do contrato, que servira de base de calculo para a remuneragao devida ao
contratado.

§ 39. Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econdmico serd o resultado da
economia que se estima gerar com a execugao da proposta de trabalho, deduzida a proposta de preco.

§ 49°. Nos casos em que ndo for gerada a economia prevista no contrato de eficiéncia:

I - a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida sera descontada da
remuneracao do contratado;

IT - se a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior ao limite
maximo estabelecido no contrato, o contratado sujeitar-se-3, ainda, a outras sanc¢Oes cabiveis.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES SETORIAIS
Art. 58. As especificidades referentes as compras, as obras e servicos de engenharia, aos
servicos em geral e as locacoes de imdveis, seguirdo, no que couber, as regras estabelecidas nos artigos 40
a 51 da Lei Federal n® 14.133/2021.
CAPiTULO V
DA CONTRATACKO DIRETA
SECAO I
DO PROCESSO DE CONTRATACRO DIRETA

Art. 59. O processo de contratagao direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes documentos:

I - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise
de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

II - estimativa de despesa e justificativa do preco, na forma estabelecida em regulamento
Municipal;

III - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido;

IV — minuta do contrato, se for o caso;
V - pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;
VI - razdo da escolha do contratado;

VII - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacdo
minima necessaria;
VIII — parecer juridico, se for o caso, que demonstre o atendimento dos requisitos exigidos; e
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IX — autorizacdo da autoridade competente.

§ 19, O ato que autoriza a contratagdo direta e o extrato decorrente do contrato devera ser
divulgado e mantido a disposicdo do publico em sitio eletronico oficial do Municipio.

§ 29. A elaboragao do estudo técnico preliminar sera opcional nos seguintes casos:
I — contratacdo de obras, servicos, compras e locacdes cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, independentemente da

forma de contratacdo;

IT - dispensas de licitacdo previstas nos inciso VII e VIII do art. 75 da Lei Federal n° 14.133,
de 1° de abril de 2021;

III — contratacdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

IV — quaisquer alteragcdes contratuais realizadas por meio de termo aditivo ou apostilamento,
inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagdes contratuais relativas a servigos continuos;

V — contratacdo direta, por dispensa e inexigibilidade de licitacdo, quando a simplicidade do
objeto ou 0 modo de seu fornecimento puder afastar a necessidade de estudo técnico preliminar e analise
de risco, o que devera ser devidamente justificado no documento de formalizacdo da demanda.

§ 39, A elaboracdo do termo de referéncia sera obrigatoria para as contratacdes de valores
superiores ao limite definido no § 2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

§ 49, Para fins de comprovacao do disposto no inciso VII do caput deste artigo, serdo
exigidos, no edital ou aviso de contratagao, apenas os documentos que se mostrem indispensaveis no caso
concreto, sendo imprescindivel a instrugdo do processo:

I — inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNJP);

IT — prova de existéncia da pessoa juridica através de contrato social ou equivalente, e no
caso de pessoa fisica documento de identificagdo pessoal;

III - regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
da empresa a ser contratada, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - regularidade relativa a Seguridade Social e FGTS, que demonstre o cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI — declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdao
Federal.

§ 59. A documentacao referida no paragrafo anterior podera ser:

I - apresentada em original, por cdpia ou por qualquer outro meio expressamente admitido
pela Administragao;

Praca Ademir de Oliveira, n® 10 | Centro | CEP 15735-000 | Fone: (17) 36351757- Celular (17) 997731891
CNPJ n® 46.605.051/0001-48 | E-Mail: adm@pmaparecidadoeste.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE APARECIDA D’OESTE/SP

IT - substituida por registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que
previsto no edital, ou aviso, e que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na legislagdo
aplicavel;

III - dispensada, total ou parcialmente, nas contratacdes para entrega imediata, nas
contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em
geral e nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor previsto no § 29, do art.
37, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 6°. Com base no § 5° do art. 53 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, os
processos de contratacdo direta que tiverem valores inferiores ao estabelecido no § 2° do art. 95 da lei
acima citada, estardo dispensados de analise juridica;

§ 7°. O rito processual e demais aspectos relacionados ao procedimento das contratacdes
diretas serdo definidos mediante regulamento especifico a ser editado pelo Chefe do Executivo em Decreto.

§ 89. Nos termos do § 19 do art. 7° desta Lei, cabe ao Agente de Contratagdo a instrugao dos
processos de contratacdo direta.

SECAO II
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGCAO
Art. 60. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicio, em especial nos casos de:

I - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servicos que s
possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

IT - contratacdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de empresario
exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica;

III - contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializacdo, vedada a
inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacdo:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avaliacbes em geral;

C) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
d) fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracdo de obras de arte e de bens de valor histdrico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e laboratoriais,
instrumentacdo e monitoramento de parametros especificos de obras e do meio ambiente e demais

servigos de engenharia que se enquadrem no disposto neste inciso.

IV - objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento;
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V - aquisicdo ou locacdo de imdvel cujas caracteristicas de instalagdes e de localizacdo tornem
necessaria sua escolha.

§ 19, Para fins do disposto no inciso I do caput deste artigo, a Administracdo devera
demonstrar a inviabilidade de competicao mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade,
declaracdo do fabricante ou outro documento idoneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou
prestado por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca
especifica.

§ 29, Para fins do disposto no inciso II do caput deste artigo, considera-se empresario
exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua contrato, declaragao, carta ou outro documento que ateste
a exclusividade permanente e continua de representacdo, no Pais ou em Estado especifico, do profissional
do setor artistico, afastada a possibilidade de contratacdo direta por inexigibilidade por meio de empresario
com representacao restrita a evento ou local especifico.

§ 39, Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo, considera-se de notdria
especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, titulacdo académica, estudos, experiéncia, publicacdes, organizagao, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagao do objeto do contrato.

§ 4°. Nas contratacdes com fundamento no inciso III do caput deste artigo, é vedada a
subcontratacdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a
inexigibilidade.

§ 59°. Nas contratagdes com fundamento no inciso V do caput deste artigo, devem ser
observados os seguintes requisitos:

I - avaliacdo prévia do bem, do seu estado de conservacdo, dos custos de adaptagoes,
quando imprescindiveis as necessidades de utilizagdo, e do prazo de amortizacdo dos investimentos;

IT - certificacdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao
objeto;

III - justificativas que demonstrem a singularidade do imdvel a ser comprado ou locado pela
Administracdo e que evidenciem vantagem para ela.
SECAO III
DA DISPENSA DE LICITACAO
Art. 61. E dispensavel a licitaco:
I - para contratagdo que envolva valores inferiores ao estabelecido no inciso I do art. 75 da
Lei Federal n°® 14.133/2021, no caso de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutengao de

veiculos automotores;

IT - para contratacdo que envolva valores inferiores ao estabelecido no inciso II do art. 75 da
Lei Federal n°® 14.133/2021, no caso de outros servigos e compras.

§ 19, Para fins de afericao dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e II
deste artigo, deverdo ser observados:
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I - 0 somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora;

IT - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratacdes no mesmo ramo de atividade.

§ 29, As contratagdes de que tratam os incisos I e II deste artigo serdao preferencialmente
precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletronico oficial do Municipio, pelo prazo minimo de 3 (trés)
dias Uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da Administracao
em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.

§ 39, Ndo se aplica o disposto no § 1° deste artigo as contratagdes que envolva valores de
até o limite maximo estabelecido no § 7° do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, no caso de servigos de
manutencdo de veiculos automotores de propriedade do drgao ou entidade contratante, incluido o
fornecimento de pegas.

Art. 62. E ainda dispensavel de licitacdo, no que couber & Administracdo Municipal, as
hipoteses definidas nos incisos III a XVI do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021.

CAPITULO VI
DAS ALIENACOES

Art. 63. Aplica-se as alienagles, no que couber a Administragao Municipal, as disposicdes dos
artigos 76 a 77 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO VII
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

Art. 64. S3o procedimentos instrumentais auxiliares das licitacdes e das contratacOes regidas
por esta Lei Municipal e pela Lei Federal n® 14.133/2021:

I - credenciamento;

IT — pré-qualificagao;

III - procedimento de manifestacdo de interesse;

IV — sistema de registro de precos;

V — registro cadastral.

Paragrafo Unico. As hipéteses de utilizacdo e procedimento dos instrumentos auxiliares
seguirdo as disposicoes da Lei Federal n° 14.133/2021 e regulamentos editados pela Administracao Publica
Municipal.

TiTULO V
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO I
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DA FORMALIZAGAO DOS CONTRATOS

Art. 65. Os contratos administrativos regular-se-do pelas suas clausulas e pelos preceitos de
direito publico, e a eles serao aplicados, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as
disposicoes de direito privado.

§ 19, Todo contrato devera mencionar os nomes das partes e os de seus representantes, a
finalidade, o ato que autorizou sua lavratura, o nimero do processo da licitacdo ou da contratacdo direta e
a sujeicdo dos contratantes as normas desta Lei e as clausulas contratuais.

§ 29, Os contratos deverao estabelecer com clareza e precisdao as condicdes para sua
execucdo, expressas em clausulas que definam os direitos, as obrigacOes e as responsabilidades das partes,
em conformidade com os termos do edital de licitagdo e os da proposta vencedora ou com os termos do
ato que autorizou a contratacdo direta e os da respectiva proposta.

Art. 66. A Administracdo convocara regularmente o licitante vencedor para assinar o termo
de contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas condicdes
estabelecidas no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancoes
aplicaveis.

§ 19, O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagao da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado
seja aceito pela Administracdo.

§ 29, Sera facultado a Administragao, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato
ou nao aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condig0es estabelecidas, convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracdo do contrato nas condigOes
propostas pelo licitante vencedor.

§ 39, Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocacao para a
contratacao, ficarao os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

§ 49. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do § 2° deste
artigo, a Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:

I - convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificacdo, com
vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario;

IT - adjudicar e celebrar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacdo de melhor condicdo.

§ 59. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia
de proposta em favor do 6rgdo ou entidade licitante.

§ 69. A regra do § 5° ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do
inciso I do § 49 deste artigo.

§ 79. Sera facultada a Administragdo a convocacdo dos demais licitantes classificados para a
contratagdo de remanescente de obra, de servigo ou de fornecimento em consequéncia de rescisdo
contratual, observados os mesmos critérios estabelecidos nos §§ 2° e 4° deste artigo.
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Art. 67. Os contratos e seus aditamentos terdo forma escrita e serdo juntados ao processo
que tiver dado origem a contratacdo, divulgados e mantidos a disposicdo do publico em sitio eletronico
oficial.

§ 19, Sera admitida a manutencao em sigilo de contratos e de termos aditivos quando
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Municipio, nos termos da legislacdo que regula o acesso a
informacao.

§ 29°. Contratos relativos a direitos reais sobre imoveis serdo formalizados por escritura
publica lavrada em notas de tabelido, cujo teor devera ser divulgado e mantido a disposicdo do publico em
sitio eletronico oficial do Municipio.

§ 39. Sera admitida a forma eletronica na celebracdo de contratos e de termos aditivos.

§ 4°, Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administracdo
devera verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certidoes negativas de
inidoneidade e impedimento, em especial a emitida pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, e
certiddo de débitos trabalhistas, juntando-as ao respectivo processo.

Art. 68. S3o necessarias em todo contrato clausulas que estabelecam:

I - o objeto e seus elementos caracteristicos;

IT - a vinculacdo ao edital de licitacdo e a proposta do licitante vencedor ou ao ato que tiver
autorizado a contratacdo direta e a respectiva proposta;

I1I - a legislacdo aplicavel a execucao do contrato, inclusive quanto aos casos omissos;

IV - o regime de execugdo ou a forma de fornecimento;

V - o preco e as condicoes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do
reajustamento de precos e os critérios de atualizacdo monetaria entre a data do adimplemento das

obrigacOes e a do efetivo pagamento;

VI - os critérios e a periodicidade da medicdo, quando for o caso, e o prazo para liquidacdo e
para pagamento;

VII - os prazos de inicio das etapas de execucdo, conclusdo, entrega, observacdo e
recebimento definitivo, quando for o caso;

VIII - o crédito pelo qual correrd a despesa, com a indicagao da classificacdo funcional
programatica e da categoria econémica;

IX - a matriz de risco, quando for o caso;
X - 0 prazo para resposta ao pedido de repactuacdo de pregos, quando for o caso;

XI - 0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro,
quando for o caso;

XII - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugdo, quando exigidas, inclusive as
que forem oferecidas pelo contratado no caso de antecipagao de valores a titulo de pagamento;
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XIII - o prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos estabelecidos na
Lei Federal n® 14.133/21 e nas normas técnicas aplicaveis, e as condicdes de manutencdo e assisténcia
técnica, quando for o caso;

XIV - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das
multas e suas bases de célculo;

XV - as condicdes de importacao e a data e a taxa de cambio para conversao, quando for o
caso;

XVI - a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condicOes exigidas para a habilitacdo na
licitagdo, ou para a qualificacdo, na contratacao direta;

XVII - a obrigacao de o contratado cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei,
bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social e para aprendiz;

XVIII - o modelo de gestdo do contrato definido pela administracdo;
XIX - os casos de extincao.

§ 19, Os contratos celebrados pela Administracdo Publica com pessoas fisicas ou juridicas,
inclusive as domiciliadas no exterior, deverdo conter clausula que declare competente o foro da sede da
Administracdo para dirimir qualquer questao contratual, ressalvadas as hipdteses estabelecidas pela Lei
Federal n® 14.133/2021.

§ 29, De acordo com as peculiaridades de seu objeto e de seu regime de execugao, o
contrato conterd clausula que preveja periodo antecedente a expedicdo da ordem de servico para
verificacdo de pendéncias, liberagdo de areas ou adogdo de outras providéncias cabiveis para a
regularidade do inicio de sua execucdo.

§ 39. Independentemente do prazo de duragdo, o contrato devera conter clausula que
estabelega o indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orcamento estimado, e
podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de
mercado dos respectivos insumos.

§ 4°. Nos contratos de servicos continuos, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, o
critério de reajustamento de pregos sera por:

I - reajustamento em sentido estrito, quando ndao houver regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra ou predominancia de mao de obra, mediante previsdo de indices especificos ou setoriais;

IT - repactuacao, quando houver regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra ou
predominancia de mao de obra, mediante demonstracdo analitica da variagdo dos custos.

§ 59. Nos contratos de obras e servicos de engenharia, sempre que compativel com o regime
de execucdo, a medicdo sera mensal.

§ 6°. Nos contratos para servigos continuos com regime de dedicagao exclusiva de mdo de
obra ou com predominancia de mdo de obra, 0 prazo para resposta ao pedido de repactuacdo de pregos
sera preferencialmente de 1 (um) més, contado da data do fornecimento da documentacdo prevista no §
6° do art. 135 da Lei Federal n© 14.133/21.
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Art. 69. Nas contratacdes de projetos ou de servicos técnicos especializados, inclusive
daqueles que contemplem o desenvolvimento de programas e aplicagdes de internet para computadores,
maquinas, equipamentos e dispositivos de tratamento e de comunicacdo da informacdo (software) - e a
respectiva documentacdo técnica associada -, o autor devera ceder todos os direitos patrimoniais a eles
relativos para a Administracao Publica, hipotese em que poderao ser livremente utilizados e alterados por
ela em outras ocasides, sem necessidade de nova autorizagao de seu autor.

§ 1°, Quando o projeto se referir a obra imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de
privilégio, a cessao dos direitos a que se refere o caput deste artigo incluirda o fornecimento de todos os
dados, documentos e elementos de informacdo pertinentes a tecnologia de concepcdo, desenvolvimento,
fixacdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicagao da obra.

§ 209, E facultado & Administragdo Plblica deixar de exigir a cessdo de direitos a que se refere
0 caput deste artigo quando o objeto da contratagao envolver atividade de pesquisa e desenvolvimento de
carater cientifico, tecnoldgico ou de inovacao, considerados os principios € os mecanismos instituidos pela
Lei n% 10.973, de 2 de dezembro de 2004.

§ 39. Na hipdtese de posterior alteragao do projeto pela Administracdo Publica, o autor
devera ser comunicado, e os registros serao promovidos nos drgaos ou entidades competentes.

Art. 70. A divulgacdo no sitio eletronico do Municipio até o advento da data determinada no
art. 176 da Lei Federal n° 14.133/21, quando, entdo, a divulgacdo também ocorrera no Portal Nacional de
ContratagGes Publicas (PNCP), é condigdo indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e
devera ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua assinatura:

I - 20 (vinte) dias Uteis, no caso de licitagdo;
IT - 10 (dez) dias Uteis, no caso de contratacdo direta.

§ 19, Os contratos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a partir de sua assinatura e
deverdo ser publicados nos prazos previstos nos incisos I e II do caput deste artigo, sob pena de nulidade.

§ 29, A divulgacdo de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratacdo de
profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera identificar os custos do caché do artista, dos
musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da infraestrutura, da logistica do
evento e das demais despesas especificas.

§ 39. No caso de obras, a Administracdo divulgara em sitio eletronico oficial, em até 25 (vinte
e cinco) dias Uteis ap6s a assinatura do contrato, os quantitativos e os precos unitarios e totais que
contratar e, em até 45 (quarenta e cinco) dias Uteis apds a conclusdao do contrato, os quantitativos
executados e os pregos praticados.

Art. 71. O instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas seguintes hipoteses, em que a
Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de
despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugao de servigo:

I - dispensa de licitagdo em razdo de valor;

IT - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obrigacGes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

§ 10, As hipéteses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o
disposto no art. 92 da Lei Federal n® 14.133/21.
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§ 29, E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administracdo, salvo o de pequenas
compras ou o de prestacdo de servicos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo
superior ao definido pelo § 2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO II
DAS GARANTIAS

Art. 72. A critério da autoridade competente, em cada caso, podera ser exigida, mediante
previsdao no edital, prestacdo de garantia nas contratacdes de obras, servigos e fornecimentos.

§ 19, Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

I - caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do
Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia;

II - seguro-garantia;

III - fianga bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a
operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

§ 29, Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo,
o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de
reinicio da execucao ou o adimplemento pela Administracao.

§ 39. O edital fixara prazo minimo de 1 (um) més, contado da data de homologacdo da
licitacdo e anterior a assinatura do contrato, para a prestacdo da garantia pelo contratado quando optar
pela modalidade prevista no inciso II do § 19 deste artigo.

Art. 73. Aplica-se as garantias, no que couber a Administracdo Municipal, as disposicoes dos
artigos 97 a 102 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

CAPITULO III
DA ALOCAGAO DE RISCOS
Art. 74. O contrato podera identificar os riscos contratuais previstos e presumiveis e prever
matriz de alocacdo de riscos, alocando-os entre contratante e contratado, mediante indicacdo daqueles a

serem assumidos pelo setor publico ou pelo setor privado ou daqueles a serem compartilhados.

Art. 75. Quando for o caso, a Administragdo Municipal sequira as disposicdes contidas no art.
103 da Lei Federal n°® 14.133/2021 para a elaboragao da matriz de alocacdo de riscos.

CAPITULO IV
DAS PRERROGATIVAS DA ADMINISTRACAO

Art. 76. O regime juridico dos contratos instituido pela Lei Federal n® 14.133/21 e
regulamentados pela presente disposicdo, confere a Administracdo, em relagdo a eles, as prerrogativas de:

I - modifica-los, unilateralmente, para melhor adequacdo as finalidades de interesse publico,
respeitados os direitos do contratado;
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II - extingui-los, unilateralmente, nos casos especificados na Lei Federal n® 14.133/21;
I1I - fiscalizar sua execucao;
IV - aplicar san¢Oes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do ajuste;

V - ocupar provisoriamente bens mdveis e imdveis e utilizar pessoal e servicos vinculados ao
objeto do contrato nas hipdteses de:

a) risco a prestacdo de servigos essenciais;

b) necessidade de acautelar apuracdo administrativa de faltas contratuais pelo contratado,
inclusive apds extingdo do contrato.

§ 19. As cldusulas econOmico-financeiras e monetarias dos contratos ndo poderao ser
alteradas sem prévia concordancia do contratado.

§ 2°, Na hipdtese prevista no inciso I do caput deste artigo, as clausulas economico-
financeiras do contrato deverdo ser revistas para que se mantenha o equilibrio contratual.

CAPITULOV
DA DURAGAO DOS CONTRATOS

Art. 77. A duragao dos contratos aqui regulamentados sera a prevista em edital, e deverdo
ser observadas, no momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos
orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

Art. 78. A Administracdo poderd celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas
hipoteses de servicos e fornecimentos continuos, observadas as seguintes diretrizes:

I — o 6rgdo ou entidade demandante devera atestar em estudo técnico preliminar a maior
vantagem econdmica vislumbrada em razdo da contratagdo plurianual;

IT — A Divisdo de Compras, Licitagdes e Contratos devera verificar, no inicio da contratacdo e
de cada exercicio, a existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratacdo, atestando a vantagem
em sua manutencao;

III - a Administracdo tera a opgao de extinguir o contrato, sem 0nus, quando ndo dispuser de
créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece
vantagem.

§ 19°. A extingdo mencionada no inciso III do caput deste artigo ocorrera apenas na proxima
data de aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da
referida data.

§ 29. Aplica-se o disposto neste artigo ao aluguel de equipamentos e a utilizacdo de
programas de informatica.

Art. 79. Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsao em edital e que a
autoridade competente ateste que as condigdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administragao,
permitida a negociacdo com o contratado ou a extingao contratual sem 6nus para qualquer das partes.
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Art. 80. A Administracdo podera celebrar contratos com prazo de até 10 (dez) anos na
hipotese expressamente prevista no inciso XVI do caput do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/21.

Art. 81. A Administracdo podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos
contratos em que seja usudria de servico publico oferecido em regime de monopdlio, desde que
comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratacdo.

Art. 82. Na contratacdo que gere receita e no contrato de eficiéncia que gere economia para
a Administracdo, os prazos serao de:

I - até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;

IT - até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento, assim considerados aqueles
que impliguem a elaboracdo de benfeitorias permanentes, realizadas exclusivamente a expensas do
contratado, que serdo revertidas ao patrimonio da Administracdo Publica ao término do contrato.

Art. 83. Na contratagdo que previr a conclusdo de escopo predefinido, o prazo de vigéncia
sera automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no contrato.

Paragrafo tnico. Quando a ndo conclusdo decorrer de culpa do contratado:

I - o contratado serd constituido em mora, apliciveis a ele as respectivas sangoes
administrativas;

IT - a Administracdo podera optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucdo contratual.

Art. 84. Os prazos contratuais previstos nesta Lei ndao excluem nem revogam o0s prazos
contratuais previstos em lei especial.

Art. 85. O contrato firmado sob o regime de fornecimento e prestacao de servico associado
tera sua vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a entrega da obra
com o prazo relativo ao servico de operagao e manutencdo, este limitado a 5 (cinco) anos contados da data
de recebimento do objeto inicial, autorizada a prorrogacdo na forma do art. 107 da Lei Federal n°
14.133/21.

Art. 86. O contrato que previr a operacdo continuada de sistemas estruturantes de tecnologia
da informacdo podera ter vigéncia maxima de 15 (quinze) anos.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO DOS CONTRATOS
Art. 87. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas desta Lei e da Lei Federal n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
§ 19, E proibido & Administraco retardar imotivadamente a execucdo de obra ou servigo, ou

de suas parcelas, inclusive na hipdtese de posse do respectivo chefe do Poder Executivo ou de novo titular
no 6rgdo ou entidade contratante.
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§ 29, Nas contratacdes de obras e servicos de engenharia, sempre que a responsabilidade
pelo licenciamento ambiental for da Administracdo, a manifestacdo prévia ou licenga prévia, quando
cabiveis, deverdo ser obtidas antes da divulgacdo do edital.

§ 39, Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

§ 4°. Nas contratagOes de obras, verificada a ocorréncia do disposto no § 3° deste artigo por
mais de 1 (um) més, a Administracdo devera divulgar, em sitio eletronico oficial e em placa a ser afixada
em local da obra de facil visualizacdo pelos cidadaos, aviso publico de obra paralisada, com o motivo e o
responsavel pela inexecucdo temporaria do objeto do contrato e a data prevista para o reinicio da sua
execugao.

§ 59, Os textos com as informacgdes de que trata o § 4° deste artigo deverao ser elaborados
pela Administragdo.

Art. 88. Ao longo de toda a execugao do contrato, o contratado devera cumprir a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

Paragrafo Unico. Sempre que solicitado pela Administracdo, através do Fiscal do Contrato, o
contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere o caput deste artigo,
com a indicacao dos empregados que preencherem as referidas vagas.

Art. 89. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
Fiscais do Contrato, representantes da Administracdao, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e
subsidia-los com informagoes pertinentes a essa atribuicdo.

§ 19. O Fiscal do Contrato devera exercer as atribuicbes estabelecidas no art. 10 desta Lei.

§ 29, O Fiscal do Contrato serd auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com informag0es relevantes
para prevenir riscos na execucao contratual.

§ 39°. Na hipotese da contratacdo de terceiros prevista no caput deste artigo, deverdo ser
observadas as seguintes regras:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisao das informacGes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade
e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratacdo de terceiros nao eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos
limites das informac0es recebidas do terceiro contratado.

Art. 90. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou
do servico para representa-lo na execucdo do contrato, sendo tal condigdo fiscalizada pelo Fiscal do
Contrato.

Art. 91. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregOes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados.
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Art. 92. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou
a terceiros em razao da execucdo do contrato, e ndo excluirda nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

Art. 93. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato.

§ 19, A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato nem restringir a regularizagdo e o uso das obras e das edificacOes, inclusive perante o
registro de imdveis, ressalvada a hipdtese prevista no § 2° deste artigo.

§ 29, Exclusivamente nas contratagdes de servicos continuos com regime de dedicacdo
exclusiva de mao de obra, a Administracdo respondera solidariamente pelos encargos previdenciarios e
subsidiariamente pelos encargos trabalhistas se comprovada falha na fiscalizacdo do cumprimento das
obrigacGes do contratado.

§ 39. Nas contratacoes de servicos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de
obra, para assegurar o cumprimento de obrigacdes trabalhistas pelo contratado, a Administragao, mediante
disposicdo em edital ou em contrato, podera, entre outras medidas:

I - exigir caucdo, fianca bancéria ou contratacdo de seguro-garantia com cobertura para
verbas rescisorias inadimplidas;

IT - condicionar o pagamento a comprovacdo de quitagdo das obrigacdes trabalhistas vencidas
relativas ao contrato;

I1I - efetuar o deposito de valores em conta vinculada;

IV - em caso de inadimplemento, efetuar diretamente o pagamento das verbas trabalhistas,
que serao deduzidas do pagamento devido ao contratado;

V - estabelecer que os valores destinados a férias, a décimo terceiro salario, a auséncias
legais e a verbas rescisorias dos empregados do contratado que participarem da execugao dos servicos
contratados serdo pagos pelo contratante ao contratado somente na ocorréncia do fato gerador.

Art. 94. Na execucdo do contrato e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o
contratado podera subcontratar partes da obra, do servico ou do fornecimento até o limite autorizado, em
cada caso, pela Administracao.

Paragrafo Unico. O contratado apresentara a Administragdo documentagdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

Art. 95. A Administracdo terd o dever de explicitamente emitir decisdo sobre todas as
solicitagOes e reclamagdes relacionadas a execugdo dos contratos regidos firmados pelo Municipio com base
na Lei Federal n® 14.133/21, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do contrato.

Paragrafo unico. Salvo disposicdo legal ou clausula contratual que estabeleca prazo
especifico, concluida a instrugdo do requerimento, a Administragdo tera o prazo de 1 (um) més para
decidir, admitida a prorrogagao motivada por igual periodo.
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CAPITULO VII
DA ALTERACAO DOS CONTRATOS E DOS PRECOS

Art. 96. Os contratos regidos por esta Lei e pela Lei Federal n® 14.133/21 poderdo ser
alterados, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

I - unilateralmente pela Administracdo:

a) quando houver modificacdo do projeto ou das especificacbes, para melhor adequacgao
técnica a seus objetivos;

b) quando for necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuigao quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei;

IT - por acordo entre as partes:
a) quando conveniente a substituicao da garantia de execucdo;

b) quando necessaria a modificacdo do regime de execugdo da obra ou do servigo, bem como
do modo de fornecimento, em face de verificagdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais
originarios;

¢) quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento por imposicdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipacdo do pagamento em relagao ao
cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestacao de fornecimento de bens ou execucdo
de obra ou servico;

d) para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao do contrato tal como pactuado, respeitada, em
qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato.

§ 19, Se forem decorrentes de falhas de projeto, as alteracdes de contratos de obras e
servicos de engenharia, salvo as situacbes estabelecidas em regulamento, ensejardao apuracdao de
responsabilidade do responsavel técnico e adogao das providéncias necessarias para o ressarcimento dos
danos causados a Administragdo.

§ 29, Sera aplicado o disposto na alinea “d” do inciso II do caput deste artigo as contratacoes
de obras e servicos de engenharia, quando a execucdo for obstada pelo atraso na conclusao de
procedimentos de desapropriagdo, desocupacdo, serviddo administrativa ou licenciamento ambiental, por
circunstancias alheias ao contratado.

Art. 97. Nas alteracOes unilaterais a que se refere o inciso I do caput do artigo anterior, o
contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressoes de até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servigos
ou nas compras, €, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de
50% (cinquenta por cento).

Art. 98. As alteracOes unilaterais a que se refere o artigo anterior ndo poderao transfigurar o
objeto da contratacdo.
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Art. 99. Se o contrato ndo contemplar precos unitarios para obras ou servicos cujo
aditamento se fizer necessario, esses serdo fixados por meio da aplicacdo da relacdo geral entre os valores
da proposta e o do orgamento-base da Administracdo sobre os precos referenciais ou de mercado vigentes
na data do aditamento, respeitados os limites estabelecidos nos artigos anteriores.

Art. 100. Nas contratacles de obras e servicos de engenharia, a diferenga percentual entre o
valor global do contrato e o preco global de referéncia ndo podera ser reduzida em favor do contratado em
decorréncia de aditamentos que modifiquem a planilha orcamentaria.

Art. 101. Nas alteragbes contratuais para supressao de obras, bens ou servigos, se o
contratado ja houver adquirido os materiais e os colocado no local dos trabalhos, estes deverdo ser pagos
pela Administracdo pelos custos de aquisicao regularmente comprovados e monetariamente reajustados,
podendo caber indenizacdo por outros danos eventualmente decorrentes da supressdo, desde que
regularmente comprovados.

Art. 102. Caso haja alteracao unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do
contratado, a Administragdo devera restabelecer, no mesmo termo aditivo, o equilibrio econdmico-
financeiro inicial.

Art. 103. A extincdo do contrato ndo configurara Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatdrio.

Paragrafo Unico. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera
ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacao.

Art. 104. A formalizacdo do termo aditivo é condicdo para a execucdo, pelo contratado, das
prestacdes determinadas pela Administracgdo no curso da execucdao do contrato, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagao devera ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més.

Art. 105. Nas hipdteses em que for adotada a contratacdo integrada ou semi-integrada, as
alteracbes contratuais e dos precos obedecerdo as regras constantes do art. 133 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Art. 106. Os precos contratados serdo alterados, para mais ou para menos, conforme o caso,
se houver, apods a data da apresentacdo da proposta, criacdo, alteracdo ou extingao de quaisquer tributos
ou encargos legais ou a superveniéncia de disposicOes legais, com comprovada repercussao sobre os
precos contratados.

Art. 107. Os precos dos contratos para servigos continuos com regime de dedicacdo
exclusiva de mdo de obra ou com predominancia de mao de obra serdo repactuados para manutencao do
equilibrio econémico-financeiro, mediante demonstracdo analitica da variacdo dos custos contratuais, com
data vinculada:

I - a da apresentacdo da proposta, para custos decorrentes do mercado;

II - ao acordo, a convengao coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta esteja
vinculada, para os custos de mao de obra.

§ 19. A Administragdo ndo se vinculara as disposicGes contidas em acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados do contratado, ou que estabelecam direitos nao previstos em lei,
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como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

§ 2°, E vedado a 6rgdo ou entidade contratante vincular-se as disposicdes previstas nos
acordos, convencoes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacOes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administragao Publica.

§ 39, A repactuacdo devera observar o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data da
apresentacdo da proposta, do acordo, convencdo coletiva ou dissidio coletivo da categoria, ou da data da
Ultima repactuagdo.

§ 49. A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de pregos da contratagdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao
dos servigos.

§ 59. Quando a contratagao envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacao a que
se refere o inciso II do caput deste artigo podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convengoes ou dissidios coletivos de trabalho das categorias envolvidas na contratagao.

§ 6°. A repactuacdo sera precedida de solicitacdo do contratado, acompanhada de
demonstracdo analitica da variacdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e formagao
de precos, ou do novo acordo, convencao ou sentenca normativa que fundamenta a repactuacao.

Art. 108. Registros que ndo caracterizam alteracdao do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, como nas seguintes situagdes:

I - variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacao de precos
previstos no proprio contrato;

IT - atualizagbes, compensacdes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condicoes de
pagamento previstas no contrato;

I1I - alteracdes na razdo ou ha denominacdo social do contratado;
IV - empenho de dotagGes orgamentarias.
CAPITULO VIII
DAS HIPOTESES DE EXTINCRO DOS CONTRATOS

Art. 109. Constituirdo motivos para extincdo do contrato, a qual devera ser formalmente
motivada nos autos do processo, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa, as seguintes situagoes:

I - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especificagdes, de projetos ou de prazos;

IT - desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execugao ou por autoridade superior;

I1I - alteragdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja
sua capacidade de concluir o contrato;
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IV - decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugao da sociedade ou falecimento do
contratado;

V - caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucao do
contrato;

VI - atraso na obtencdo da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracdo
substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

VII - atraso na liberagdo das areas sujeitas a desapropriacdo, a desocupacdo ou a serviddo
administrativa, ou impossibilidade de liberacdo dessas areas;

VIII - razoes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgdo ou da
entidade contratante;

IX - nao cumprimento das obrigacGes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz.

§ 19. O contratado tera direito a extingdo do contrato nas seguintes hipdteses:

I - supressao, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras que acarrete
modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 da Lei Federal n® 14.133/21;

IT - suspensao de execugao do contrato, por ordem escrita da Administracdo, por prazo
superior a 3 (trés) meses;

III - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias Uteis, independentemente do
pagamento obrigatério de indenizacdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacdes e
mobilizagdes e outras previstas;

IV - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissao da nota fiscal, dos pagamentos ou
de parcelas de pagamentos devidos pela Administracao por despesas de obras, servicos ou fornecimentos;

V - ndo liberacdo pela Administragao, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto, para
execucao de obra, servico ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais especificadas no projeto,
inclusive devido a atraso ou descumprimento das obrigagOes atribuidas pelo contrato a Administragao
relacionadas a desapropriacdo, a desocupacdo de areas publicas ou a licenciamento ambiental.

§ 29, As hipdteses de extincdo a que se referem os incisos II, III e IV do § 1° deste artigo
observardo as seguintes disposicdes:

I - ndo serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbagdo da ordem
interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que o contratado tenha praticado, do
qual tenha participado ou para o qual tenha contribuido;

IT - assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensdao do cumprimento das
obrigaces assumidas até a normalizagdo da situacdo, admitido o restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, na forma da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei Federal
no 14.133/21.

§ 39. Os emitentes das garantias contratuais deverao ser notificados pelo contratante quanto
ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.
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Art. 110. A extincdo do contrato podera ser:

I - determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

IT - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediacdo ou por comité de
resolucao de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

III - determinada por decisdao arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou
compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.

§ 19. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extincdo consensual
deverdao ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a
termo no respectivo processo.

§ 2° Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administragao, o contratado sera
ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

I - devolucdo da garantia;
IT - pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data de extincdo;
I1I - pagamento do custo da desmobilizagdo.

Art. 111. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar, sem
prejuizo das sangOes previstas nesta Lei, as seguintes consequéncias:

I - assuncdo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato
proprio da Administragao;

IT - ocupacdo e utilizacdo do local, das instalacdes, dos equipamentos, do material e do
pessoal empregados na execucdo do contrato e necessarios a sua continuidade;

I1I - execucdo da garantia contratual para:

a) ressarcimento da Administragao Publica por prejuizos decorrentes da nao execugao;
b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;

) pagamento das multas devidas a Administragao Publica;

d) exigéncia da assuncao da execucdo e da conclusdo do objeto do contrato pela seguradora,
quando cabivel;

IV - retengdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administragdo Publica e das multas aplicadas.

§ 19, A aplicacdo das medidas previstas nos incisos I e II do caput deste artigo ficara a
critério da Administracdo, que podera dar continuidade a obra ou ao servigo por execugao direta ou
indireta.

§ 29. Na hipdtese do inciso II do caput deste artigo, o ato devera ser precedido de
autorizacdo expressa da autoridade municipal competente.
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CAPITULO IX
DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO
Art. 112, O objeto do contrato sera recebido:
I - em se tratando de obras e servicos de engenharia:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

II - em se tratando de compras e servigos em geral:

a) provisoriamente, de forma sumaria, quando for o caso, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

§ 19, O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

§ 29. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 39. Os prazos e os métodos para a realizagao dos recebimentos provisorio e definitivo ndo
definidos na presente Lei, serdo definidos em regulamento a ser veiculado por regulamento municipal ou no
proprio contrato.

§ 49, Salvo disposicdo em contrario constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os
testes e as demais provas para afericdao da boa execucdo do objeto do contrato exigidos por normas
técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

§ 59. Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo nado
eximira o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos causados por falha de
projeto.

§ 6°. Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administragdo ndo eximird o
contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia superior no
edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranca dos materiais e dos servicos
executados e pela funcionalidade da construcdo, da reforma, da recuperacao ou da ampliacdo do bem
imdvel, e, em caso de vicio, defeito ou incorrecdo identificados, o contratado ficara responsavel pela
reparagao, pela correcdo, pela reconstrugdo ou pela substituicdo necessarias.

CAPITULO X

DOS PAGAMENTOS
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Art. 113. Os pagamentos serdo realizados pela Administracdo observando-se a ordem
cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes categorias de contratos:

I - fornecimento de bens;
IT - locagOes;

III - prestacao de servigos;
IV - realizagdo de obras.

§ 19, A ordem cronoldgica referida no caput deste artigo podera ser alterada nos termos de
regulamento municipal, observadas, ainda, as disposicdes do art. 141 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 29, A inobservancia imotivada da ordem cronoldgica referida no caput deste artigo ensejara
a apuracao de responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos 6rgados de controle a sua fiscalizagao.

§ 39, 0 drgado ou entidade devera disponibilizar, mensalmente, em secao especifica de acesso
a informagdo em seu sitio na internet, a ordem cronoldgica de seus pagamentos, bem como as justificativas
que fundamentarem a eventual alteracdo dessa ordem.

Art. 114, Disposicao expressa no edital ou no contrato podera prever pagamento em conta
vinculada ou pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador.

Art. 115. Na contratacdo de obras, fornecimentos e servicos, inclusive de engenharia, podera
ser estabelecida remuneracdo varidvel vinculada ao desempenho do contratado, com base em metas,
padroes de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos de entrega definidos no edital de
licitagao e no contrato.

§ 19. O pagamento podera ser ajustado em base percentual sobre o valor economizado em
determinada despesa, quando o objeto do contrato visar a implantacdo de processo de racionalizacdo,
hipotese em que as despesas correrao a conta dos mesmos créditos orcamentarios.

§ 209, A utilizagdo de remuneragdo variavel sera motivada e respeitara o limite orgamentario
fixado pela Administracdo para a contratagao.

Art. 116. N3do sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execucao de obras ou a prestagao de servicos.

§ 19. A antecipacdo de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel economia de
recursos ou se representar condicdo indispensavel para a obtencdo do bem ou para a prestagao do servico,
hipotese que devera ser previamente justificada no processo licitatorio e expressamente prevista no edital
de licitagdo ou instrumento formal de contratacdo direta.

§ 29, A Administracao poderd exigir a prestacdo de garantia adicional como condicdao para o
pagamento antecipado.

§ 39. Caso o objeto ndo seja executado no prazo contratual, o valor antecipado devera ser
devolvido.

Art. 117. No ato de liquidacdo da despesa, os servicos de contabilidade comunicardo aos
orgaos da administracdo tributaria as caracteristicas da despesa e os valores pagos, conforme o disposto no
art. 63 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964.
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Art. 118. Demais regras sobre 0 pagamento do objeto contratado, assim como os prazos
para a liquidacdo da despesa, serdao definidos em regulamento municipal.

CAPITULO XI
DA NULIDADE DOS CONTRATOS

Art. 119. Constatada irregularidade no procedimento licitatério ou na execucdo contratual,
caso ndo seja possivel 0 saneamento, a decisdo sobre a suspensao da execugao ou sobre a declaracdo de
nulidade do contrato somente sera adotada na hipdtese em que se revelar medida de interesse publico,
com avaliagdo, entre outros, dos seguintes aspectos:

I - impactos econdmicos e financeiros decorrentes do atraso na fruigao dos beneficios do
objeto do contrato;

IT - riscos sociais, ambientais e a seguranca da populacdo local decorrentes do atraso na
fruicdo dos beneficios do objeto do contrato;

I1I - motivagdo social e ambiental do contrato;

IV - custo da deterioracdo ou da perda das parcelas executadas;

V - despesa necessaria a preservagao das instalacGes e dos servigos ja executados;
VI - despesa inerente a desmobilizacdo e ao posterior retorno as atividades;

VII - medidas efetivamente adotadas pelo titular do 6rgdo ou entidade para o saneamento
dos indicios de irregularidades apontados;

VIII - custo total e estdgio de execucdo fisica e financeira dos contratos, dos convénios, das
obras ou das parcelas envolvidas;

IX - fechamento de postos de trabalho diretos e indiretos em razdo da paralisacao;
X - custo para realizacdo de nova licitacdo ou celebracdo de novo contrato;
XI - custo de oportunidade do capital durante o periodo de paralisagdo.

Paragrafo dnico. Caso a paralisacao ou anulagao nao se revele medida de interesse publico,
o0 poder publico deverd optar pela continuidade do contrato e pela solucdo da irregularidade por meio de
indenizacdo por perdas e danos, sem prejuizo da apuragdo de responsabilidade e da aplicacdo de
penalidades cabiveis.

Art. 120. A declaragao de nulidade do contrato administrativo requerera analise prévia do
interesse publico envolvido, na forma do artigo anterior, e operara retroativamente, impedindo os efeitos
juridicos que o contrato deveria produzir ordinariamente e desconstituindo os ja produzidos.

§ 19, Caso ndo seja possivel o retorno a situacdo fatica anterior, a nulidade sera resolvida
pela indenizacdo por perdas e danos, sem prejuizo da apuragdo de responsabilidade e aplicacdo das
penalidades cabiveis.

§ 29, Ao declarar a nulidade do contrato, a autoridade, com vistas a continuidade da
atividade administrativa, podera decidir que ela so tenha eficacia em momento futuro, suficiente para
efetuar nova contratacdo, por prazo de até 6 (seis) meses, prorrogavel uma Unica vez.
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Art. 121. A nulidade n3o exonerard a Administracao do dever de indenizar o contratado pelo
que houver executado até a data em que for declarada ou tornada eficaz, bem como por outros prejuizos
regularmente comprovados, desde que ndo lhe seja imputavel, e sera promovida a responsabilizacdo de
quem |he tenha dado causa.

Art. 122, Nenhuma contratacdo serd feita sem a caracterizacdo adequada de seu objeto e
sem a indicacdo dos créditos orcamentarios para pagamento das parcelas contratuais vincendas no
exercicio em que for realizada a contratagao, sob pena de nulidade do ato e de responsabilizacdo de quem
lhe tiver dado causa.

CAPITULO XII
DOS MEIOS ALTERNATIVOS DE RESOLUCRO DE CONTROVERSIA

Art. 123. Quanto aos meios alternativos de resolugdo de controvérsia, deverdo ser
observadas, no que couber, as regras contidas nos artigos 151 a 154 da Lei Federal n© 14.133/2021.

TITULO VI
DAS IRREGULARIDADES
CAPITULO I
DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
Art. 124. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragdes:

I - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

IT - dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

I1I - dar causa a inexecugao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
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XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Art. 125, Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas nesta Lei
as seguintes sancoes:

I - adverténcia;

II - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Art. 126. Serdo utilizadas, no que couber, as regras definidas nos artigos 155 a 168 da Lei
Federal n° 14.133/2021, para a aplicacao de sangdes aos responsaveis pelas infracdes administrativas,
assim como a questoes relacionadas aos recursos administrativos.

CAPITULO II
DO CONTROLE DAS CONTRATACOES

Art. 127. As contratacdes do Municipio deverdo submeter-se a praticas continuas e
permanentes de gestdao de riscos e de controle preventivo, inclusive mediante adocdo de recursos de
tecnologia da informacdo, e, além de estar subordinadas ao controle social, sujeitar-se-do as seguintes
linhas de defesa:

I - primeira linha de defesa, integrada por servidores e empregados publicos, departamento
de planejamento, agentes de licitagao e autoridades que atuam na estrutura de governanca do dérgdo ou
entidade;

II - segunda linha de defesa, integrada pelas unidades de assessoramento juridico e de
controle interno do proprio 6rgao ou entidade;

§ 19, Para a realizacdo de suas atividades, os orgaos de controle deverdo ter acesso irrestrito
aos documentos e as informacdes necessdrias a realizagdo dos trabalhos, inclusive aos documentos
classificados pelo érgdo ou entidade nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e o érgdo
de controle com o qual foi compartilhada eventual informacdo sigilosa tornar-se-a corresponsavel pela
manutencao do seu sigilo.

§ 29, Os integrantes das linhas de defesa a que se referem os incisos I e II do caput deste
artigo observardo o seguinte:

I - quando constatarem simples impropriedade formal, adotardo medidas para o seu
saneamento e para a mitigacdo de riscos de sua nova ocorréncia, preferencialmente com o
aperfeicoamento dos controles preventivos e com a capacitacdo dos agentes pUblicos responsaveis;

IT - quando constatarem irregularidade que configure dano a Administracdo, sem prejuizo das
medidas previstas no inciso I deste § 2°, adotardo as providéncias necessdrias para a apuracdo das
infragdes administrativas, observadas a segregagao de fungbes e a necessidade de individualizagdo das
condutas, bem como remeterdo ao Ministério PUblico competente copias dos documentos cabiveis para a
apuracdo dos ilicitos de sua competéncia.
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Art. 128. Os 6rgdos de controle adotardo, na fiscalizacdo dos atos do procedimento
licitatorio, critérios de oportunidade, materialidade, relevancia e risco e considerardo as razoes
apresentadas pelos drgaos e entidades responsaveis e os resultados obtidos com a contratacdo;

§ 1°. As razles apresentadas pelos drgaos e entidades responsaveis deverdao ser
encaminhadas aos 6rgdos de controle até a conclusdo da fase de instrugao do processo e ndo poderdo ser
desentranhadas dos autos.

§ 29. A omissdo na prestacao das informagGes ndo impedira as deliberacdes dos 6rgdos de
controle nem retardara a aplicacdo de qualquer de seus prazos de tramitacdo e de deliberagao.

§ 39, Os orgdos de controle desconsiderarao os documentos impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos.

§ 49°. Qualquer licitante, contratado ou pessoa fisica ou juridica poderd representar aos
orgaos de controle interno ou ao tribunal de contas competente contra irregularidades no procedimento
licitatorio.

Art. 129. Quanto ao controle das contratacdes, serdo ainda utilizadas, no que couber, as
regras definidas nos artigos 169 a 171 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

TITULO VII
DISPOSICﬁES GERAIS
CAPITULO I
DA ADESAO AO PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS (PNCP)
Art. 130. Com a criacdo e implementacdo, pela Unido, do Portal Nacional de Contratagdes
Pablicas (PNCP), o Municipio promovera neste, observando as exigéncias legais e o prazo estabelecido no
paragrafo Unico, do art. 176, da Lei Federal n° 14.133/2021, a:
I - divulgacdo centralizada e obrigatoria dos atos exigidos por esta Lei;

IT - realizagdo facultativa das contratacdes naquele ambiente virtual.

III - gestdo compartilhada com a sociedade de informagbes referentes a execucao do
contrato.

Art. 131. Independente da utilizagao do Portal Nacional das Contratacdes Publicas (PNCP)
nos termos do artigo anterior, o Municipio devera utilizar seu o Sitio Eletronico Oficial e seu Diario Oficial
EletrGnico para divulgacdo das contratacGes que fizer, admitida a publicagao de extrato.

Art. 132. Aplica-se, no que couber, as regras estabelecidas nos artigos 174 a 176 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO II
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 133. Os prazos previstos nesta Lei serdo contados com exclusdao do dia do comeco e
inclusdo do dia do vencimento e observarado as seguintes disposicdes:
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I - os prazos expressos em dias corridos serdo computados de modo continuo;
IT - 0s prazos expressos em meses ou anos serao computados de data a data;

III - nos prazos expressos em dias Uteis, serao computados somente os dias em que ocorrer
expediente administrativo no 6rgdo ou entidade competente.

§ 19, Salvo disposicdo em contrario, considera-se dia do comeco do prazo:
I - o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizacdo da informagao na internet;

IT - a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificacdo for pelos
correios.

§ 29, Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o vencimento cair
em dia em que ndo houver expediente, se o expediente for encerrado antes da hora normal ou se houver
indisponibilidade da comunicagdo eletronica.

§ 39. Na hipotese do inciso II do caput deste artigo, se no més do vencimento nao houver o
dia equivalente aquele do inicio do prazo, considera-se como termo o ultimo dia do més.

Art. 134. Cabe ao a autoridade maxima do dérgdo ou entidade da Administracdo Municipal a
edicdo de regulamentos visando instituir modelos de formuladrios a serem seguidos pelos setores da
administracdo no cumprimento dos procedimentos estabelecidos por esta Lei, assim como a edicdo de
regulamentos sobre procedimentos a serem adotados no cumprimento da presente Lei e da Lei Federal n°
14.133/2021.

Art. 135. Os valores monetarios constantes desta Lei seguirdo os parametros de atualizacdo
anual daqueles constantes da Lei Federal n©® 14.133/2021, na forma de regulamento editado pelo Chefe do
Poder Executivo Federal.

Art. 136. O Instituto de Previdéncia Municipal e a Camara Municipal de Aparecida D'Oeste,
enquanto ndo dispuserem de estrutura funcional definida em regulamento proprio, utilizardo a estrutura
funcional da Prefeitura Municipal para o processamento de suas licitacdes.

§ 1°. Os documentos referentes a fase de planejamento da contratagdo serdo elaborados
pelos servidores do Instituto de Previdéncia e da Camara Municipal, observado os regulamentos proprios de
cada entidade, e encaminhados ao Responsavel pela Divisdo de Compras, Licitagdes e Contratos da
Prefeitura Municipal para o processamento da licitacdao nos termos desta Lei.

§ 29, Consideram-se documentos referentes a fase de planejamento da contratacdo o
Documento de Formalizacdo de Demanda, o Estudo Técnico Preliminar e o Termo de Referéncia.

§ 39, Os processamentos das contratagOes diretas do Instituto de Previdéncia Municipal e da
Camara Municipal de Aparecida D'Oeste, serao efetuados pelas proprias entidades.

Art. 137. Aplica-se, na falta de regulamentos municipais, no que couber, os regulamentos
editados pela Unido para execucao da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 138. Aplica-se, no que couber, para matéria ndo tratada nesta norma, a Lei Federal n°
14.133/2021, servindo, também, de parametro para dirimir quaisquer duvidas ou omissGes que porventura
ainda perdure sobre os procedimentos aqui regulamentados.
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Art. 139, S3o partes integrantes desta Lei os seguintes anexos:
I - Fluxo do procedimento da fase de planejamento da contratacdo (Anexo I); e

IT — Documento de Formalizagao de Demanda — DFD (Anexo II);

Paragrafo (nico. O formulario constante do Anexo II n3ao precisa ser, necessariamente,

utilizado em seu formato original, no entanto, na sua elaboragao, deve possuir, no minimo, as informacoes
nele contidas.

Art. 140. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em
contrario.

Prefeitura Municipal de Aparecida d'Oeste/SP, 08 de fevereiro de 2024.

IZAIAS APARECIDO SANCHEZ
Prefeito Municipal

Registrada nesta Divisdo de Administragdo e publicada na imprensa oficial do Municipio e sera remetida cdpia ao Cartdrio de
Registro Civil € Anexo e a Camara Municipal, para os devidos fins, tudo como faculta a Lei Organica do Municipio.

PAULO JOSE SANCHES
Chefe de Gabinete
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ANEXO I
Lei Municipal n°® 2.353, de 08 de fevereiro de 2024.
FLUXO DO PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO

1. Elaboracdao do Plano de Contratacoes Anual - PCA

Cada secretaria, 6rgdo ou departamento, anualmente, conforme disposicdo em regulamento, encaminhara
aA Divisao de Compras, Licitagdes e Contratos suas demandas para contratacdo de compras, servicos ou
obras para o exercicio seguinte, para elaboragao do Plano de Contratacdes Anual.

Cabera aA Divisao de Compras, Licitagdes e Contratos consolidar as demandas anuais das diversas
secretarias, 6rgdos e departamentos da Administracdo, estabelecendo em Plano de Contratacdes Anual, na
forma de regulamento, aquelas contratacdes de servicos, compras e obras, considerando datas de
vencimentos dos contratos administrativos, a fim de que, com no minimo 60 (sessenta) dias de
antecedéncia, sejam iniciados atos preparatdrios de contratagdo ou prorrogacdo contratual.

2. Passo a passo da contratacido

I — Primeiro passo: do envio de solicitacdo pela secretaria, departamento ou drgao da Divisao
de Compras, Licitagdes e Contratos.

Na execucdo do Plano de Contratacdes Anual, a secretaria, 6rgao ou departamento que pretender a
contratacdo de servicos, compras ou obras, devera enviar documento de formalizacdo de demanda, nos
termos do ANEXO II, aA Divisdao de Compras, Licitacdes e Contratos, com justificativa adequada da
necessidade da contratagdo.

Juntamente com o documento de formalizacdo de demanda, a secretaria, 6rgdo ou departamento enviara o
estudo técnico preliminar elaborado pela area técnica, se for o caso, para correta definicdo do objeto e da
quantidade necessaria ao atendimento da necessidade publica.

II — Segundo passo: do tratamento da solicitacao junto da Divisao de Compras, Licitacoes e
Contratos.

A Divisdo de Compras, Licitacdes e Contratos, por meio do servidor indicado no inciso I do art. 15 desta Lei,
tendo recebido o documento de formalizacdo de demanda e o estudo técnico preliminar, verificara a
compatibilidade com o Plano de Contratacdes Anual, classificando a contratacdo dentre as prioridades de
atendimento, e fara a devida adequacdo do objeto a ser solicitado.

Ordenada a prioridade, A Divisdo de Compras, Licitacdes e Contratos, por meio do servidor indicado no
inciso I do art. 15 desta Lei, elaborara o termo de referéncia do objeto da contratacdo.

III — Terceiro passo: do envio de solicitacdo ao Responsavel pela Divisdo de Compras, LicitagOes e
Contratos.

Elaborado o termo de referéncia, o servidor responsavel por sua elaboracdo, o encaminhara, juntamente
com o documento de formalizagdo de demanda e o estudo técnico preliminar, conforme o caso, ao
Responsavel pela Divisao de Compras, Licitagdes e Contratos, por meio de oficio interno, ja definindo, com
o auxilio da Procuradoria Juridica do Municipio, se entender necessario, a modalidade de licitagdo a ser
aplicada.
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A titulo de exemplo, o oficio a ser encaminhado ao Responsavel pela Divisdo de Compras, Licitacoes e
Contratos, podera ter os seguintes termos:

Oficio n®....../......
Aparecida DOeste, (data).

Ao
Responsavel pela Divisdo de Compras, Licitagoes e Contratos.

Apurada a necessidade da contratacdo de (obra/servico/material) em razéo da justificativa anexa,
externada por meio de Documento de Formalizagdo de Demanda, solicito sejam tomadas as providéncias
necessarias para a contratacdo, sequindo ainda, em anexo, o Estudo Técnico Preliminar € o Termo de
Referéncia, o qual define a modalidade licitatoria adequada, demonstrando ainda, a declaracdo de
existéncia de dotacdo orcamentaria e as consideracoes técnicas, mercadologicas e de gestio que podem
interferir na contratacdo.

ASSINATURA DO RESPONSAVEL
IV — Quarto passo: da preparacao do procedimento licitatério e elaboracao do edital.

Cabera ao Responsavel pela Divisdo de Compras, Licitagdes e Contratos, apds o recebimento dos
documentos mencionados no item anterior, providenciar a preparacdo para o procedimento licitatdrio,
elaborando o respectivo edital de licitacdo e minuta de contrato, quando necessario, que constara
obrigatoriamente como anexo do edital de licitacdo.

Caso assim entenda necessario e conveniente, a autoridade méaxima da entidade ou odrgao da
Administracdo determinard ao Responsavel pela Divisdo de Compras, Licitagdes e Contratos a convocacdo,
com antecedéncia minima de 8 (oito) dias Uteis, de audiéncia publica, presencial ou a distancia, na forma
eletronica, sobre licitagdo que se pretenda realizar, com disponibilizacdo prévia de informacgGes pertinentes,
inclusive de estudo técnico preliminar e elementos do edital de licitacdo, e com possibilidade de
manifestacdo de todos os interessados.

A Administracao também podera, nos casos em que julgar necessario e conveniente, determinar que o
Responsavel pela Divisao de Compras, Licitagdes e Contratos submeta a licitagdo a prévia consulta publica,
mediante a disponibilizagdo de seus elementos a todos os interessados, que poderao formular sugestdes no
prazo fixado.

Apods elaborado o edital e a minuta do contrato, o Responsavel pela Divisao de Compras, LicitacGes e
Contratos, encaminhara o processo ao 6rgdo de assessoramento juridico, que realizara controle prévio de
legalidade mediante andlise juridica da contratagdo, emitindo parecer.

V — Quinto passo: da publicacdo do edital e a conducao da fase externa.

Apods passar pelo crivo do érgdo de assessoramento juridico, o processo retornard ao Responsavel pela
Divisdo de Compras, Licitacdes e Contratos, e, apos a ordem da autoridade competente, o edital do
processo de contratacdo sera publicado.

Publicado o edital, o Agente de Contratagao assumira, nos termos da lei, a conducdo da fase externa do
procedimento licitatorio, passando pelas fases de apresentagdo de propostas e lances; de julgamento; de
habilitacdo; e pela fase recursal.
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Encerrada as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo
licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
b) revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

¢) proceder a anulacdo da licitagao, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel;

d) adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

Optando, a autoridade superior, pela adjudicagdo e homologacdo do procedimento, a contratagao sera
celebrada.
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ANEXO II

Lei Municipal n° 2.353, de 08 de fevereiro de 2024.

Aparecida d'Oeste, __ de de

Ao
DIVISAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
Prefeitura do Municipio de Aparecida D’Oeste/SP

Assunto: Documento de Formalizacdo de Demanda

Prezado(a) Sr(a):

Venho por meio deste encaminhar a esta Divisao de Compras, Licitacdes e Contratos, Documento de
Formalizacdo de Demanda, juntamente com outros documentos para instrucdao do processo, objetivando a
contratacdo de solugdo para atender a seguinte demanda deste 6rgdo:

DESCRICAO DA DEMANDA

Respeitosamente,

Nome do Servidor
Responsavel pelo 6rgdo demandante
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA DEMANDA

PREFEITURA DO MUNICiPIO DE APARECIDA D'OESTE

SECRETARIA

UNIDADE OU
DEPARTAMENTO

SECRETARIO
MUNICIPAL

NOME E CARGO DO
RESPONSAVEL PELA
DEMANDA

Justificativa da necessidade da contratagao

Elucidagdao do problema (demanda) que vai ensejar a contratacao.
Informa o motivo pelo qual precisa-se realizar a contratacao.

Nao economizar palavras e argumentos.

) Servico ndo continuado
NATUREZA DO OBJETO ) Servigo continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra
A SER CONTRATADO: ) Servigo continuado com dedicagao exclusiva de mao de obra

) Material de consumo
) Material Permanente/equipamento
) Obras e outros investimentos

P~ -~~~ ~

Objeto pretendido a ser contratado

Descrever a sugestao da solucdo pretendida capaz de atender a demanda. (Sera avaliada no Estudo Técnico
Preliminar, sendo passivel de alteracdo caso seja encontrada solugao mais viavel).

Pode ser que ja se saiba de imediato que existe mais de uma solucdo capaz de resolver o problema. Nesse caso
as duas ou mais solugdes devem ser demonstradas, pois é o Estudo Técnico Preliminar que vai dizer qual é mais
vantajosa.

Quantidade de material/servigo da solucdo a ser contratada

Quantitativo estimado da solucdo pretendida.
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Caso exista mais de uma solucdo no mercado, preencher esse topico quantificando a necessidade de acordo com
as alternativas vislumbradas.

Exemplo: na necessidade de impressao de documentos, existem duas solugdes. Ou se adquire impressoras ou se
aluga impressora. Dessa forma, informar quantas impressoras serdo necessarias para aquisicdo e para locagao,
ou seja, as duas ou mais opcdes de mercado devem ser quantificadas.

Previsao da data, e local, da entrega do bem material ou do inicio do servigo

A informacdo sera utilizada para caracterizar o momento da contratacdo, objetivando que o contrato seja
assinado a tempo. Deve ser consultado o Plano de Contratacdes Anual para sua definicdo.

Indicacao do responsavel pela elaboracao do Estudo Técnico Preliminar e dos integrantes da gestao
e fiscalizacao do contrato

Responsavel pelo ETP:
Responsavel pelo TR:
Gestor do contrato:
Fiscal do contrato:

Servidor ou Comiss3do responsavel pelo recebimento do objeto:

Submetemos este Documento de Formalizacdo de Demanda para avaliagao.

Aparecida d'Oeste/SP, __de de
Nome do servidor Nome do servidor
Cargo Cargo
Responsavel pela demanda Responsavel pelo 6rgdo demandante

LEGENDAS:
O conteldo descrito na cor PRETA consiste em sugestdo geral aplicavel a todas as situagoes;

O conteudo descrito na cor VERMELHA consiste em observagdes e orientagdes de preenchimento.

Praca Ademir de Oliveira, n® 10 | Centro | CEP 15735-000 | Fone: (17) 36351757- Celular (17) 997731891
CNPJ n® 46.605.051/0001-48 | E-Mail: adm@pmaparecidadoeste.sp.gov.br




